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MINISTERIO DAS FINANGAS
Despacho n.° 1/2023

No quadro da transi¢do do Imposto Geral sobre Ven-
das e Servigos (IGV) para o Imposto sobre Valor Acres-
centado (IVA), motivada pelas reformas tributarias em
Ccurso;

Considerando que a correta aplicagdo do Cédigo do
IVA, aprovado pela Lei n.° 4/2022, requer a existéncia de
um sistema de faturagdo consistente, coerente e trans-
versal e;

Havendo necessidade de reforgar e melhorar os
mecanismos de controlo e fiscalizagdo por parte da
Administragdo Tributana, toma-se necessaria a criagao
de um regulamento de faturas, documentos equivalentes,
retificativos e de transporte.

A competéncia para disciplinar esta matéria foi delega-
da 20 ministro das Finangas, conforme o n.° 3, do artigo
29.°, do Cédigo do IVA.

Assim, o ministro das Finangas, no uso das competén-
cias e atribuigdes que |he sdo conferidas por lei, deter-
mina:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

ARTIGO 1.°
Aprovagao

1. Séao aprovados:

a) O regulamento das faturas, documentos equiva-
lentes, retificativos e de transporte;

b) Os modelos das faturas, guia de transporte e nota
de crédito, conforme anexos 1 a.

ARTIGO 2.°
Objeto

O regulamento das faturas, documentos equiva-
lentes, retificativos e de transporte estabelece as regras
aplicaveis a impressdo, emissao, controlo, organizagéo e
conservagdo de faturas, documentos equivalentes, refifi-
cativos e de transporte.

ARTIGO 3.°
Ambito de aplicagdo

1. O presente redulamento aplica-se aos contribuintes
com residéncia fiscal na Guiné-Bissau em todas as trans-
missdes e circulagdo de bens, prestagbes de servigos,
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adiantamentos ou pagamenios anlecipados que realizam
no exerviclo de sus alividede comercial, indusirial, de
prestacho de sefvigos, de profissho liberal, bem como
atividade civil com cardler de habilualidade

2. Os documentos equivalenies e rollﬂcﬁ"vm defini-
dos no presente regulamento 1ém relevancla juridica e
tributdria equiparada as faturas.

3. Ndo séo consideradas faluras, nem documentos
equivalentes, para efeitos do IVA:

a) A fatura proforma,

b) A nota de encomenda,
¢) A gula de transporte,

d) A fatura de contingéncia,

e) Qualquer outro documento emitido e ndo previsto
neste regulamento,

4. A circulagdo de bens, dentro do territério nacional,
deve estar, obrigatoriamente, acompanhada de fatura ou
guia de transporte, nos termos previstos neste regula-
mento.

ARTIGO 4.°
Definigoes

1. Fatura, é o documento comercial em papel ou for-
mato eletrénico, que formaliza e comprova a transmisséo
de bens, a prestagao de servigos, Guaisquer adiantamen-
tos ou pagamentos antecipados, devendo conter os requi-
sitos e elementos previstos no presente regulamento,
devidamente autorizado pela DGCI,

2. S3o considerados documentos equivalentes 2 fatu-
ra os recibos e quaisquer outros documentos emitidos,
independentemente da sua designagao, desde que con-
tenham os requisitos previstos neste regulamento.

3. S&o considerados documentos retificativos as no-
" tas de crédito, o documento comercial retificativo de
fatura ou documento equivalente emitido, sempre que,
por qualquer motivo, o respetivo valor tributavel seja re-
duzido, o que sucede nomeadamente nas devolugbes de
bens, variagdo do nivel de servigo prestado, ou quaisquer
descontos.

4. Fatura global, € o documento fiscal que engloba
todas as transmissdes de bens e prestagdo de servigos
efetuadas durante o dia.

5. Estabelecimento centralizador, é o estabelecimento
do contribuinte que deve centralizar a escrituragao relati-
va as operagdes realizadas em todos os seus estabeleci-
mentos, em caso de este possuir mais do que um, fazer o
apuramento do imposto mensal e entregar a declaragdo
periédica do IVA.

6. Qualquer mengéo & fatura, no ambito deste regula-
mento, refere-se também aos documentos equivalentes

e retificativos, salvo quando expressamente dispuser em

contrario.

7. Fatura de confingéncia 4 a fatura emitida em
substituiglo da fatura eletronica online ou emitida por
prograrma irforrmétes em caso de problemas enicos
que impedern a ernisséo da fatura normal

8. Documento de transporte , é a fatura normalizada ou
8 guia de transporte

9. Guia de transporte, é o docurmento que deve acom-
panhar a circulagso de bens e mercadorias dentro do ler-
ritbrio nacional, quando ndo se conhece antecipadaments
0 destinatério dos bens a transportar ou quando ndo se
trata de venda.

CAPITULO I
REGRAS DE FATURAGAO

ARTIGO 5.°
Emisséo de faturas

1. As faturas devem ser emitidas nos termos previstos
nos artigos 26.° e 39.° do Cédigo do IVA,

2. Sem prejulzo do disposto no nimero anterior, 0s SU-
jeitos passivos previstos na alinea c), do n.* 1, do artigo
6.°, do Cédigo do IVA séo, igualmente, obrigados a emitir
fatura no ato da importagdo.

ARTIGO 6.°
Dispensa da emissio de faturas

1. E dispensada a obrigago de faturago prevista no
n.° 1, do artigo anterior, deste regulamento, nas trans-
missdes de bens e prestagdes de servicos efetuadas em
dinheiro através de aparelhos de distribuicdo automatica,
ou cuja operacdo seja registada através de terminais
de pontos de venda ou maquinas registadoras, sendo
obrigatéria a emissdo de fatura global diaria, nos termos
do presente regulamento.

2. Na descrigdo da fatura global, os produtos devem
ser agrupados em funcéo da sua natureza e taxa.

3. Estdo dispensados de emitir a fatura, os sujeitos
passivos que pratiquem, exclusivamente, operacdes isen-
tas de imposto, exceto quando essas operagdes confiram
direito a dedugao do imposto, nos termos da alinea a), do
n.° 2, do artigo 20.°, do CIVA, conforme estabelece o n.°
2, do arlign 27.° do mesmo cédigo.

ARTIGO 7.°
Conteiido e requisitos das faturas e
guias de transporte
1. As faturas devem conter as séries a seguir com vista
a identificar o tipo de operag&o:
) Série A, para documentar, exclusivamente, ope-
raghes de venda no mercado intemno;
b) Série B, para documentar as operagbes de expor-
e
. ¢) Série C, para documentar as operagdes de impor-
- ltago; :
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d)  Sée D notas de credilo

2 As Waturas de conlingéncla & as gulas de transporte
deven e identificadas pelas séres E e F, respeliva-
mente

A Sem prejulzo das disposigbes sobre a fatura sim-
pificada, as faturas devem conler, obrigatoriamente, os
seguintes elementos

a) Nome, firma ou denominagfo soclal e sede domi-
cllio do sujeito passivo, nimero de Identificagao fis-
cal, telefone ou e-mail, nos termos das allneas a) e
b), do n.® 1, do artigo 6.°, do Cédigo do IVA,

b) O numero de identificagéo fiscal, nome ou nimero
de telafone do adquirente ou destinatario,

c) A série e a numeragdo sequencial autorizada pela
DGCI, de modo a identificar a fatura de forma
univoca,

d) Adata e local da emiss&o da fatura;

e) Informar a forma e meios de pagamento, & vista ou
a prazo e, em caso de venda & vista, informar se a
venda foi “a dinheiro® ou nao;

f) Descric&o dos bens ou dos servigos prestados, com
indicagdo da natureza da operag4o, da quantidade
dos bens, prego da unidade e respetivas taxas do
IVA, valores liquidos e totais, devendo as embala-
gens, nao transacionadas, ser objeto de indicagdo
separada e com mengao expressa de que foi acor-
dada a sua devolugéo;

g) Descontos, abatimentos ou bénus concedidos;

h) Liquidagdo do imposto com indicagdo dos valores
que Ihe serviram de base e taxa ou, havendo isen-
¢ao, indicar a disposicao legal respetiva. Quando
0s bens e servigos estejam sujeitos as taxas de im-
postos diferentes, a sua descrigao deve ser efetu-
ada de forma separada;

i) Quando o adquirente ou o destinatario for obrigado
a reter o imposto gue Ihe seja liquidado nos ter-
mos do nimero 3, do artigo 7.°, do Cédigo do IVA,
as faturas emitidas pelo transmitente dos bens ou
prestador dos servigos devem conter a expressio
“IVA — Retido” conforme estabelece o nimero 5,
do artigo 7.°, do CIVA;

j) Quando o devedor do imposto for um representante
fiscal nos termos do artigo 33.°do Cédigo do IVA, a
fatura deve conter o nimero de identificaggo fiscal,
0 nome completo e enderego desse representante
fiscal;

k) O Cédigo QR e URL da autorizagio de emissao
da fatura, emitida pela Dire¢do-Geral das Con-
tribuicées e Impostos;

1) Identificago do veiculo transportador, local de carga

e descarga e respetivas datas, quando a fatura for

utilizada-como documento de transporte.

4 Quando o sdqurerie by 6 destnatdrn e um con-
surmdor fina!. & indieacho do nirmero de dentficacio b
cal & respeiivo norme sho lacullativos . urma vz qus o VA
néo é dedutivel nesta operagio

5 As faturas devem respettar a numeragse sequencial
cronolbgica fornecida pela DGCI, sem quassquer rierrup-
¢bes ou repetighes e, no caso de anulagio de uma fatura
seu nlmero ndo devera ser reutiizado

6. Nas faturas emitidas por retaliistas e prestadores
de servigos, é permifida a indicagso do preco com a In-
clusdo do imposto, caso em que a fatura deve mencionar
a expressdo “IVA incluldo”, conforme previsto no artigo
35.° do CIVA.

7. As faturas de importagdo devem conter todos os
elementos do n.° 3 desle artigo, exceto o NIF do fornece-
dor dos bens, a taxa do IVA e os elementos da alinea i).

8. As notas de crédito, além de conterem os elemen-
tos das allneas a), b), c) e I), do n.° 3 deste artigo, de-
vem conter o valor do imposto retificado e a referéncia 2
fatura anulada ou retificada, bem como a prova de que o
adquirente tomou conhecimento dessa anulagio ou reti-
ficagdo, conforme o previsto no numero 4, do artigo 36.°,
do CIVA.

9. Em caso de haver mais de um estabelecimento, o
contribuinte deve centralizar os registos das operagbes,
da escrituragdo fiscal das faturas e a entrega da de-
claragdo periédica do IVA no estabelecimento principal
utilizado para efeito de apuramento dos impostos.

10. Os sujeitos passivos que realizem operagfes
isoladas com valor igual ou superior a FCFA 40.000.000,
estao obrigados a emitir faturas que cumprem os requisi-
tos definidos neste artigo, nos termos do n.° 2, do artigo
37.°, do CIVA.

ARTIGO 8.°
Faturas simplificadas

1. Os sujeitos passivos enquadrados no regime sim-
plificado de fributagao ou que realizam operagées isola-
das com valor igual ol superior a 10.000.000 FCFA,
conforme definido no nimero 1, do artigo 38,° do CIVA,
podem emitir faturas simplificadas, que devem conter os
seguintes elementos: :

a) O numero de identificagéo fiscal @ nome do sujeito

passivo; :
b) O domicilio fiscal do sujeito passivo;

c) O nlimero e a série da fatura;
d) A data de emiss&o da fatura;

e)'A descrigao dos bens entregues ou dos servigos
prestados, quantidade, prego unitario; descontos e
prego total; ,

f) Aexpressao “IVA Simplificado - ndo confere direito
a dedugao”; ’
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2) A sxpressho IVA — Relide”, sempre qus o
Adguirente dos bens ou seIvigos ssjs um sujeio
passivo do regime normal do IVA, nos tlermos do
" A do antigo 7% do CIVA,

h) Codigo QR & URL da aulorizagho de emissbo da
fatura, emitide pela DiregAo-Geral de Contribuighes
e Impostos,

1) \dentificagho do velgulo transportador, local de car-
0@ e descarga e respelivas datas, quando a fatura
for utilizada como documento de transporte.

2. As faturas simplificadas devem conler o nimero de
identificagdo fiscal do adquirente, quando este o solicite.

3. A fatura simplificada pode ser emitida por uma das
tds modalidades mencionadas no n.° 1, do artigo 15.°,
deste regulamento.

4. Para as situagbes ndo ‘especificamente” regula-
mentadas neste artigo, aplicam-se as demais disposigdes
deste regulamento.

ARTIGO 9.°
Cadernetas de faturas simplificadas

1. Os microcontribuintes, assim considerados aqueles
abaixo do limite do regime simplificado do IVA, nos ter-
mos do artigo 38.°, do CIVA, podem utilizar cadernetas de
fatura simplificada.

2. As cademetas de faturas simplificadas possuem as
mesmas caracteristicas das faturas do regime simplifi-
cado, exceto o numero de identificag&o fiscal & o nome
do emissor que ndo estardc pré-impressos pela grafica
e devem ser preenchidos no momento da aquisicio da
cademeta.

3. As tipografias credenciadas devem solicitar autori-
zacdo a DGCI para confecionar e imprimir cademetas de
faturas simplificadas, observadas as condigdes e exigén-
cias para impress3o previstas no artigo 20.° deste regu-
lamento.

4. As cademetas de faturas simplificadas devem con-
ter um espago em branco, no canto superior esquerdo, no
qual o adquirente da caderneta deve mencionar, obrigato-
riamente, os seguintes dados:

a) NIF e nome comercial do fomecedor dos bens ou
prestador de servigos;

b) Enderego completo e telefone do estabelecimento
emissor.

5. Os elementos das alineas a) e b), do numero ante-
rior, devem ser inseridos por meio de carimbo.

6. No rodapé da cademeta de cada fatura simplificada
devera constar o cédigo QR fomecido pela DGCI.

7. Cada caderneta devera conter 50 faturas simplifi-
cadas, em triplicado, seguindo a numeragdo sequencial
autorizada conforme definido no artigo 11.° deste regula-
mento.

B Ath 6 tha 16 de cads més as Bpografias devem in-
formme & DGCI

#8) O NIF & norre do adaquirents das cademetas vend-
das no mbs artenor, &

b) & numeraglo das faturas simplificadas constantes
nas respetivas cadernetas
ARTIGO 10.°
Documentos de transporte

1. Todos 0s bens em circulagdo, em lerritério nacion-
al, seja qual for a sua natureza ou espécie, que sejam
objeto de operagbes realizadas por sujeitos passivos do
IVA, devem ser acompanhados de documentos de trans-
porte processados nos termos do presente regulamento.

2. Para efeitos deste regulamento, s3o documentos de
transporte as faturas e as guias de transporte.

3. A fatura, para servir de suporte 4 documentagio
dos bens em circulagao, devera conter, além dos elemen-
tos referidos nos artigos 7.° e 8.°, deste regulamento, os
seguintes elementos:

a) Identificagao do velculo transportador (matricula);
b) Local de inicio de transporte ou de carga;

¢) Local de destino ou descarga;

d) Adata e hora em que se inicia o fransporte.

4. Sem prejuizo do disposto no n.° 6 do presente ar-
tigo, as guias de transporte devem conter, pelo mencs, os
seguintes elementos:

a) O nome, firma ou denominagao social, domicilio ou

sede e nimero de identificagdo fiscal do remetente
e do destinatario ou adquirente;

b) A designagdo comercial dos bens, com indicagio
das quantidades;

¢) O local de inicio de transporte ou de carga;

d) O local de destino ou descarga;

e) Adata e hora em que se inicia o transporte;

f) O codigo QR e URL de autorizagio de emisso.

5. A obrigatoriedade do documento de transporte para
acompanhamento dos bens em circulagao ndo se aplica
nos seguintes czsos:

a) Cs bens manifestamente para uso pessoal ou do-
méstico do proprio adquirente;

b) Os bens registados como ativo fixo tangivel do
remetente.

6. Na situagdo em que o transporte de bens se ini-
ciar sem conhecer o(s) adquirtnte(s) e a quantidade de
rnercadoria que sera vendida, a guia de transporte deve
ser emitida pela totalidade dos bens a transportar,
cavendo a fatura ser emitida no ato da venda, mantendo
o lransportador uma via desta para justificar a saida dos
hens. ’
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F NG casi de transporte de bena destinados & inoor-
Poaphn wim seivigos prestados pelo remelente, & guis
W tanaporie deve ser emitide pela lotalidage dos bens
A seiein transporiados e, na hipolese da entrega ser em
mals de um local, cada recebedor deve registar a quanti-
tade dos bens recebldos e o local do seu recebimento na
folha de obra ou outro documento equivalente.

8. Quando ocorrer qualquer alteragéo, ap6s o Inlcio do
transporte de bens, quanto ao destinatario, local de entre-
ga ou houver recusa total ou parclal da recegéo dos bens,
o transportador deve reglistar tals alleragbes no verso do
documento de transporte.

0. Em relagho aos bens transportados por vendedores
ambulantes e vendedores em felras e mercados, destina-
dos a venda a retalho, o documenlo de transporte pode
ser substituldo pelas faturas de aquisigdo processadas
nos termos e de harmonia com este regulamento.

ARTIGO 11.°
Numeragdo e autenticidade das faturas
e guias de transporte

1. Anumeragao das faturas e guias de transporte é em
ordem sequencial crescente e sera atribulda pela DGCI,
no ato da autorizagdo para confegao/emissao de faturas,
iniciando com o numero 1 até 9.999.999.999.

2. O numero da fatura seréa precedido:
-a) pela letra 'K-', se a fatura for emitida pelo Kontaktu;

b) pela letra I, se a fatura for por programa informati-
coe;

c) pela letra ‘T se a fatura for impressa em tipografia
e esta ndo for de contingéncia;

d) pela letra 'C-' se for fatura em contingéncia.

3. A identificagdo das faturas para efeitos de contro-
lo da DGCI faz-se por meio do cédigo de identificagio
Unica, que é composto pela concatenagdo dos seguintes
elementos:

a) Numero de identificacdo fiscal do emissor da fatura
ou da tipografia autorizada, nos casos de emissao
de caderneta de fatura simplificada, nos termos do
artigo 9.°, deste regulamento;

_ b) Série da fatura, conforme referido no n.° 1, do artigo
7.°, do presente regulamento;
“¢) O nimero da fatura.

4. A garantia da autenticidade da fatura e guia de
transporte é feita pela impressao ou gravagdo do cédigo
QR e URL no rodapé da fatura, ou guia de transporte, que
contém:

a) O lote de faturas, isto &, o intervalo de numeragéo
autorizado, ou das guias de transporte autorizadas;

b) O numero de autorizagdo para confegdo/emis-
séo de faturas ou guias de transporte gerado pela
DGCI.

CAPITULO N
AUTORIZAGAO, SUSPENSAG, REVOGAGAG §
CANCELAMENTO DE EMISSAO DE PATURAS

ARTIGO 12.°
Condigbes para autorizago
1. A aulorizagho para impresséo/emissso de faturas ¢

guias de transporte pelos sujeitos passivos referidos nas
alineas a) e ¢), don.* 1, do artigo 6.° & 45.° do CIVA, est4

condicionada ao cumprimento dos seguintes requisitos
a) Apresentaco da declaragio de inicio de atividade
(DIRASCA),
b) Dados “corretamente” informados no cadastro da
DGCI, mormente o nGmero de identificacio fiscal,

| €) Exercer a atividade, de acordo com as informagbes
~ apresentadas na declarago de inicio de atividade:
d) Cumprimento das obrigages declarativas;
e) Obrigatoriedade de ter e-mail e nimerc de lele-
- fones atualizados;

f) Néo ter sido condenado por crime fiscal, nos termos
do Regime Geral das Infragbes Tributarias (RGIT).
2. A renovagao das autorizagbes para confegZo/emis-

sdo de faturas e guias de transporte esta condicionada,
além dos requisitos do nimero 01 deste artigo, & confir-

" macéo da utilizagio das faturas anteriormente autoriza-

das, da mesma série e modalidade de emiss3o, por meio
do anexo de clientes da declaragéo do IVA.

ARTIGO 13.°
Pedido de autorizacdo para impressio
lemissdo de faturas e guias de transporte

1. O pedido de autorizagdo para impressao/emissao
de faturas e guias de transporte deve ser efetuado pelo
representante legal do contribuinte.

2. O pedido de autorizagdo para impressao/emissac
de faturas e guias de transporte sera formulado:

a) Por internet, pelos contribuintes obrigados a en-
tregar suas declaragfes por internet, mediante o
preenchimento do formulario WEB disponivel no
enderego https:/Kontaktu.mef.gw;

b) Por meio de apresentagac, na DGCI, de formulério
preenchido em papel, pelos demais contribuintes.
O formulério sera disponibilizado pela DGCI na
plataforma Kontaktu e nas repartigdes.

3. Ao receber o pedido formulado na forma da alinea
b), do nimero anterior, o funcionario da DGCI vai regista-
lo no Kontaktu, por meio do preenchimento do formulario
WEB disponivel no Kontaktu e fazer o upload da versao
digitalizada do formulario apresentado pelo contribuinte e
dos demais documentos.

4. No ato do pedido de autorizagdo para impress&o/
emissdo de faturas e guias de transporte, o contribuinte
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Beve presinl an Informngies B segult & spreseniar o8
Ancurmnentos ahaive

#) Informie o modelo da feture ou guls de trensports
Pare & qual desaja sulorizegho, previsias no artigo
18% do presente regulsmento, sendo permitids
npenas um modelo sm cads pedido,

b) Caso ople por fmtura/gula de transporte Impresss
por tipograhia credenclada, deve identificar o nome

da tipografia,

¢) Informar o tipo de fatura (regime normal, simplifi-
oado ou cademelta) ou guia de lransporte que pre-
tende imprimiremitir, nos termos dos artigos 7.°, 8.°
@ 0.° do presente regulamento,

d) Informar a quantidade de faturas ou guias de frans-
porte que esta a requerer,

@) Informar a série da fatura ou guia de transporte;

f) O contribuinte que possuir mais de um estabeleci-
mento ou unidade de venda, deve informar o inter-
valo da numeragéo das faturas/guia de transporte
que utilizara em cada unidade/estabelecimento, de
modo @ manter a numeragéo das faturas separa-
das;

g) Apresentar copia autenticada de pactos sociais oL
atos constitutivos das sociedades e respetivas al-
teragbes, fazendo o respetive upload no Kontakiu,
se o pedido for formulado via web.

5. O pedido de autorizagdo apresentado pelo con-
tribuinte, na forma do presente artigo, serd analisado
pelos servicos da DGCI, que devem proceder as verifi-
cacbes necessarias para certificar-se do cumprimento
dos requisitos e condigdes estabelecidos nos artigos 12.°
e 13.° deste regulamento.

\

6. Se alguma das condigbes especificadas nos artigos
12.° e 13.° ndo estiver satisfeita, a DGCI deve indeferir
o pedido, informando a razao do indeferimento no prazo
maximo de cinco dias Uteis a contar da data de recegéo
do pedido. y

7. Se o pedido atender as condigbes especificadas no
presente regulamento, este sera deferido pela DGCI no
prazo maximo de cinco dias Uteis a contar da data de re-
cegdo do pedido. '

8. A autorizag@o sera emitida pelo Kontaktu e ficara
disponivel no site para consulta, download e impresséao
do documento.

9. A competéncia para a autorizagdo de confegao/
emissdo de faturas e guias de transporte & do diretor
do Servigo da Fiscalizagdo Tributaria, podendo esta ser
delegada. "

ARTION 14
Cancslamento rerngacho ¢ suspenslo

| A sutorizagho dn irpresafiorermissio de fohuras ¢
guins de lransports consders-se cancelasds 8 parir de
AlA prri que 6 Suio passivo CASSE A sua atvidade ros
armos do n " 3 do amgo 28 * do CIVA ¢ da insirug3o de
servigo da DGCL que aprovs & Declaracso de Inicio, Re-
Inlcio, Alletacho, Suspenséo e Cessagdo de Atvidade
Econbmica - DIRASCA

2. No caso de a auttrizacho ter 8o para impressSo
de faturas ou guias de iransporte em tipografia, deve o
sujeito passivo entregar & DGCI o restante das faturas
né&o emitidas para que seam inufiizadas

3. ADGCI podera optar pela revogagso da autorizagso
das faturas ou guias de transporte ndo utiizadas, nas
seguintes situagbes:

a) Em caso de fraude comprovada em VA podendo,
neste caso, revogar todo o lote autgrizado;

b) No caso em que o contribuinte pedir alteracdo do
modo de emissdo de fatura parz a forma eletréni-
ca, pelo Kontaktu, e a opgao anterior de emiss3o
de faturas tenha sido por programa informaticc ou
tipografia.

4. O incumprimento das condigbes estabelecidas no
presente diploma ou a alteragdo dos pressupostos nos
quais se baseou a autorizagdo, determinara a suspensdo
da autorizagao.

5. Sem prejulzo do disposto no ndmero anterior, o in-
teressado tem 10 dias para proceder a regularizagdc da
sua situagao.

6. A persisténcia do incumprimento das condigdes es-
tabelecidas, findo o prazo referido no nimero anterior,
determinara a revogagao imediata da autorizacdo conce-
dida.

7. As faturas cuja autorizagdo seja cancelada ou
revogada nao cumprem os requisitos para a dedugdo do
IVA, nos termos dos artigos 19.° a 23.° do CIVA.

8. A competéncia para o cancelamento, revogagao ou
suspensao da autorizagdo de impressio/emissao de fatu-
ras e guias de transporte & do diretor do Servigo de Fis-
calizagéo..Tributaria, sendo notificado o contribuinte dos
motivos.

CAPITULO Il
FORMAS DE EMISSAO DE FATURAS

ARTIGO 15.°
Formas de emissao de faturas e guias
de transporte

1. As faturas/guias de transporte podem ser emiti-
dzs de trés forrnas, nomeadamente:

a) Eletrénica online, por meio da plataforma Kontaktu,
de acordo com as regras e condigbes estabeleci-
das nos termos do presente regulamento;
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b) Por programa Informatico do praprio contribuinte,
nos termos do pressnte regulamento,

o) Impressa por tipografie cndonulall pela DGO,
nos termos do presente regulamento

2. O contribuinte poderd optar por qualguer des formas
acima referidas, ndo podendo allerar sua opgéo dentro de
um mesmo perfodo de apuramento do IVA.

3. A regra geral, & o contribuinte escolher uma tnica
forma de emissao das faturas por perlodo. Contudo, caso
opte pela forma eletrénica ou programa Informético e,
simultaneamente, houver necessidade de falura em pa-
pel, serd permitida também a fatura Impressa por tipogra-
fia, sendo necessario apresentar pedido de autorizagéo
especifico.

4. Independentemente da opgao, as faturas e guias de
transporte devem conter todos 0s elementos obrigatérios
definidos no presente regulamento.

5. Até a DGCI implementar o processo de autorizagéo
de maquinas registadoras, o contribuinte deve utilizar
uma das formas de emissao de faturas previstas neste
regulamento.

6. Qualquer outro documento emitido no ato da venda
que ndo preencha os requisitos e exigéncias de fatura
previstas neste regulamento, como talées de maquina
registadora, ndo tem validade fiscal para fins de deducao
do IVA.

7. O adquirente que desejar deduzir o IVA de compra
efetuada na qual Ihe foi fornecido taldo de maquina regis-
tadora devera solicitar 2 emissao de fatura normalizada,
sob pena de ndo poder deduzir o [VA.

8. O contribuinte que utilizar maquinas registadoras
deve escriturar um mapa resumo fiscal di&rio das vendas
com a identificagdo do nlimero de cada maquina, o respe-
tivo valor de vendas, a taxa aplicave! e o valor do imposto
devido, de acordo com a fita/rolo da méquina.

9. O contribuinte que utilizar maquina registadora fica

obrigado a emitir-uma fatura global diaria normalizada
com base no mapa resumo fiscal didrio referenciado no

numero anterior.
10. As maquinas registadoras devem ter as seguintes
caracteristicas:
a) Visor de registo da operacdo, que possibilite ao
consumidor ver os detalhes das operagbes;
b) Rolo intemo e memoria fiscal que possibilitem o
registo das operages de vendas;

¢) Totalizador geral irreversivel ou, na sua falta, to-
talizadores parciais irreversiveis com capacidade
minima de acumulac&o; 3

d) Numerador de operagdo irreversjvel com minimo
de trés digitos;

e) Emissor de taldo de vendas;

f) | Dispositivo que assegure a inviclabiidade:

g) Dispostivo ifitador do funcionamento, na hipitese
de término da bobing destinads 4 impresséo.

ARTIGO 16 ¢
Emissio de fatura eletrénica onfine
pelo Kontakiy

1. Os contribuintes podern emitir faturas ou guias de
transporte online através da plataforma Kontakdy, dis-
ponivel no enderego https //Kontaktu. mef gw

2. Por qualquer razéo que impossibilite a emissso da
fatura pela plataforma Kontaktu, os sujeitos passivos de-
vem emitir faturas em contingéncia, nos lermos previstos
no artigo 18.° do presente regulamento.

3, A fatura que suporta a realizagdo de operagbes
isoladas deve ser emitida apenas online por meic da
plataforma Kontaktu.

ARTIGO 17.°
Emissédo de fatura ou gula de transporte por
programa informético do contribuinte

1. Os contribuintes podem solicitar autorizacdo junio
da DGCI para emiss&o de faturas ou guia de transporie
por meio de programa informéatico préprio, observadas as
regras estabelecidas neste regulamento.

2. O programa informético utilizado pelo contribuinte
para a emissdo de faturas ou guias de transporte deve
ser capaz de:

a) Possuir mecanismos de backups (copia de segu-
ranga);

b) N&o permitir a altera¢io de dados na fatura emiti-
da;

c) Listar faturas emitidas, pégas e canceladas, bem
como os respetivos valores;

d) Adotar a numeragdo e respetiva série autorizada
pela DGCI. :

ARTIGO 18.°
Emissao de faturas em contingéncia

1. Os sujeitos passivos que optarem pela emiss&o
de faturas na forma eletrénica (Kontakiu) ou programa
informéatico podem emitir faturas em contingéncias, nos
casos de impossibilidade de emissdo pela plataforma
Kontaktu ou de inoperacionalidade do programa infor-
matico, nos termos dos artigos 16.° e 17.° do presente
regulamento.

2. As faturas emitidas em contingéncia seréo impres-
sas por tipografias credenciadas, devendo conter todos
os elementos obrigatérios definidos nos artigos 7.° e 8.°
do presente regulamento e, ainda, a mengao “emitido em
contingéncia - ndo confere direito a dedugao”,

3. Caso o sujeito passivo opere em contingéncia nos
“termos do numero anterior, as faturas emitidas devem,
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ARTIGO 100
Emissio de faturas/gulas de transporte
Impressas em tipografias credencladas

1. O contribuinte que optar pela emisséo de faturas
OuU guias de transporte Impressas em lipografias creden-
cladas deve requerer & DGCI a aulorizac8o para a sua
impreseio

2. As faturas/gulas de transporte Impressas em papel
somente podem ser confeclonadas por tipografia devida-
mente credencladas pela DGCI.

3. As faturas impressas devem possuir, no minimo,
trés exemplares, destinando-se o original ao cliente, o du-
plicado para a contabllidade e o triplicado ao arquivo do
fornecedor (emitente da fatura) de bens ou prestador de
servigos.

4. Para solicitar a confegido das faturas/guias de
ti'ansporte, o contribuinte deve apresentar a tipografia
credenciada uma cbpia da autorizagdo que deve ficar
arquivada pela tipografia durante os quatro anos civis
subsequentes.

ARTIGO 20.°
Credenciamento e obrigagdes das tipografias

1. As tipografias interessadas emi obter credenciamen-
to para confecionar faturas/quias de transporte devem
estar em dia com as obrigagdes declarativas e formular
o seu pedido a DGCI, mediante requerimento, acompa-
nhado dos seguintes documentos:

a) Certiddo de matricula de sociedade e respetivas
alteragdes;
b) Prova de que dispde de equipamento necessario.

2. Os credenciamentos anteriores a este regulamento
consideram-se validos.

3. O pedido de credenciamento apresentado pela tipo-
grafia serd analisado pelos servicos da DGCI, que devemn
proceder as verificagbes necessarias para certificar-se do
cumprimento das exigéncias previstas no numero 1 deste
artigo.

4. Se-alguma das exigéncias especificadas no nimero
1 deste artigo ndo estiver satisfeita ou o solicitante nao
facultar os referidos elementos, a DGCI deve indeferir o
pedido, informando a razdo do indeferimento no prazo
maximo de 10 dias Uteis a contar da data da recego do
pedido.

L e 0 padie, gtarder b8 oA ims 88pec s adan ¢
[rasarie (agiurrant; eats sarh deferds pate (/. rr,
praen mlnenn de 10 diee (isis 8 conter de dets de
g0 do pedd

6 A corrpethnicia pars conceder o CLedRnCaments &
tipografias & do destor a0 Serdgo da Fiscalizacso Tribw-
1aria. podando esta ser delegada

1. As fipografias devern solictar 45 empresas cu en-

lidades, a cada sohctacho de confeglo/mpressso de
fatura, a aulorizacho de DGO para a sua impresséo, que
deve ficar arquivada no prazo de quatro anos

B. As tipografias podem corfecionar somente as fatu-
ras/gulas de lransporte cujas quantidades, série e numer-
agéo foram aulorizadas pela DGCI, sendo permitida uma
(inica impressao de cada aulorizagso.

9. A néo observancia das normas deste regulamento
constitui fundamento de cancelamento do credenciamen-
to, para além de constituir infracao fiscal nos termos do
artigo 87.° do Regime Geral das Infragbes Tributsrias.

10. As tipografias credenciadas pela DGCI ficam au-
torizadas a imprimir cadernetas de faturas simplificadas
para venda, nos termos do artigo 9.° do presente regula-
mento.

CAPITULO IV
OBRIGACAO DE CONSERVAGAO E
DISPOSIGOES FINAIS

ARTIGO 21.°
Arquivamento e conservacido das faturas

1. Os sujeitos passivos devem velar para que sejam
arquivadas, conservadas em boa ordem, as faturas/guias
de transporte emitidas por eles préprios, assim como to-
das as faturas recebidas de fomecedores e prestadores
de servicos, durante os cinco ancs civis subsequentes,
conforme artigo 41.° do CIVA. :

2. Para efeitos do presente regulamento, os sujeitos
passivos podem determinar o local em que s3o arquiva-
das as faturas/guias de transporte, desde que as ponham
a disposi¢ao da administragdo fiscal, quando estas as
solicitem e sem demora injustificada inerente a insti-
tuicao.

3. Aautenticidade da origem e a integridade do contel-
do das faturas arquivadas/guias de transporte, bem como
a sua legibilidade, devem ser asseguradas durante todo o
periodo de arquivamento.

4. As faturas/guias de transporte que sejam emitidas
en formato elefrénico podem ser arquivadas no suporte
eletrénico, em que foramtransmitidas ou disponibilizadas,
devendo, igualmente, arquivar os dados que garantem a
autenticidade e a integridade do conteudo de cada fatura/
guia de transporte.
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