
Modelos de faturas aprovadas pelo Despacho MF nº 01/2023 

ANEXO 1 – Fatura normal 

 

  

NOME DA EMPRESA:

NIF: [Número NIF]

Endereço Nº DA FATURA: 

Cidade, Data da Fatura:

Telefone: Email: Série:

Local de emissão:

NOME DO ADQUIRENTE

NIF: [Número NIF] NIF: [Número NIF]

Endereço Endereço Cidade

Telefone: Email: Telefone: Email:

Condição Pagamento Data de vencimento (se for venda à prazo)

Código do bem/serviço Descrição do bem /serviço Qtd. Preço Unitário Desconto Comercial Preço Total Taxa IVA Valor do IVA

facultativo obrigatório obrigatório obrigatório escolher

Quadro Resumo do IVA

Taxa Base de Incidência Total IVA
Isenção (indicar 

dispositivo legal)

0

10

19

Nome do Transportador Local de Carga Data da Carga

DD-MM-AAAA

NIF do Transportador Local de Descarga Data da Descarga

DD-MM-AAAA

URL do Código Autorização 

IVA – RETIDO [Quando o emiten te tenha, nos  termos  do número 5, do art igo 7º do 

CIVA, ret ido o IVA pelo adqu iren te ]

Modo de Expedição

Matricula do veículo

[Terreste, Maritmo ou Aéreo]

TOTAL

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL [em caso de sujeito passivo não-

residente sem estabelecimento estável]

Meio de Pagamento (se for venda à vista)

Mercadorias/Serviços

(    )  À prazo (    )  À vista 

(     )  Em dinheiro                             (     )  Cheque                      (      )  Outro meio

Desconto Comercial

Desconto Financeiro

Outras Despesas

Adiantamentos

IVA

FATURA

LOGOTIPO

DA 

EMPRESA [Opcional]



ANEXO 2 – Fatura simplificada 

 

  

NOME DA EMPRESA Nº DA FATURA

NIF: [Número NIF] Data da Fatura:

Endereço Série:

Cidade, Local de emissão:

Telefone: Email: 

NOME DO ADQUIRENTE (Opcional)

Condição Pagamento (   )  À prazo (    )  À vista 

(     )  Em dinheiro                             (     )  Cheque                      (      )  Outro meio

Qtd. Preço Unitário Desconto Valor Total

TOTAL

Nome do Transportador Local de Carga

NIF do Transportador Local de Descarga

Data da Carga

Data da Descarga

URL do Código Autorização

IVA – RETIDO [Quando o emit ien te seja, nos  termos  do número 

5, do art igo 7º do CIVA, ret ido o IVA pelo adqu iren te ]

Meio de Pagamento (se for venda à vista)

Data de vencimento (se for venda à prazo)

Modo de Expedição

[Terreste, Maritmo ou Aéreo]

Matricula do veículo

DD-MM-AAAA

DD-MM-AAAA

Descrição

Mercadorias/Serviços

Desconto

Outras Despesas

IVA – SIMPLIFCADO A TAXA 5% - NÃO CONFERE 

DIREITO A DEDUÇÃO

FATURA SIMPLIFICADA
LOGOTIPO

DA 

EMPRESA   
[Opcional]



ANEXO 3 – Caderneta de fatura simplificada 

 

ANEXO 4 – Guia de transporte  

NOME DO ADQUIRENTE (Opcional)

NIF: [Número NIF] (Opcional)

Nº DA FATURA

Data da Fatura:

Série:

Qtd. Preço Unitário Valor Total

TOTAL

URL do Código Autorização 

Descrição

CADERNETA DE FATURA SIMPLIFICADA



 

  

NOME DA EMPRESA
NIF: [Número NIF]

Endereço Nº DA GUIA

Cidade, Data da Guia:

Telefone: Série F

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL NOME DO TRANSPORTADOR
NIF: [Número NIF] NIF: [Número NIF]

Endereço Endereço

Código Qtd. Preço Unitário Valor Total

Local de Carga Data da Carga

DD-MM-AAAA

Local de Descarga

Data da 

Descarga Matricula

DD-MM-AAAA

Descrição

TOTAL

URL do Código Autorização 

Modo de Expedição

Guia de Transporte

LOGOTIPO

DA 

EMPRESA [Opcional]



ANEXO 5 –Fatura de contingência 

 

ANEXO 6 –Nota de crédito  

 

 

NOME DA EMPRESA Nº DOCUMENTO

NIF: [Número NIF] Data do Doc.:

Endereço Série E

Cidade,

Telefone: Email: NOME DO ADQUIRENTE (Opcional)

NIF: [Número NIF] (Opcional)

Qtd. Preço Unitário Desconto Valor Total

TOTAL

Mercadorias/Serviços

Desconto

Outras Despesas

URL do Código Autorização 

Não substitui a fatura normalizada. Devendo a fatura 

normaizada ser emit ida no período de 5 dias

Descrição

FATURA DE CONTINGÊNCIA
LOGOTIPO

DA 

EMPRESA   
[Opcional]

NOME DA EMPRESA Nº DA NOTA CRÉDITO

NIF: [Número NIF] Data da Nota de Crédito:

Endereço Série: D

Cidade, Local de emissão:

Telefone: Email: 

NOME DO ADQUIRENTE (Opcional)

NIF: [Número NIF] (Opcional)

Fatura Origem Série da Fatura Descrição Valor Taxa do IVA Valor do IVA Valor Total

TOTAL

_____ / ______/ ________

URL do Código Autorização

Em cumprimento do disposto do no nº4 do artigo 36º do CIVA, solicitamos a vossa Ex,as, a devolução desta cópia devidamente assinada e carimbada

(Assinatura e Carimbo)

Mercadorias/Serviços

IVA

NOTA DE CRÉDITO
LOGOTIPO

DA 

EMPRESA   
[Opcional]



 


