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Apresentacao

1. A instituicdo do novo modelo declarativo de Contribui¢coes e Impostos Retidos pela Fonte
(DECIRF) Pagadora de rendimentos e aquisi¢cdes de bens e servicos, em formato eletrénico,
sera entregue pela internet, facilitando ao contribuinte o cumprimento de suas obrigacdes

fiscais.

2. A DECIRF retine em uma unica declaragido mensal informagdes sobre diversos impostos e
contribuicdes retidos por entidades e pessoas, publicas e privadas, substituindo diversas
declaragdes fiscais, o que reduz custos para o contribuinte e Administracao Fiscal.

3. Os Impostos e Contribuicdes retidos pelas fontes pagadoras que devem ser informados e
pagos por meio da DECIRF sdo os seguintes:

a.
b.

Imposto Profissional (artigo 182 do Cédigo do Imposto Profissional);

Imposto para Democracia (artigo 142 da Lei n? 01/2021, alterado pelo art. 152 da
lein?1/2022);

Imposto de Selo sobre Recibos de Ordenados e Salarios (artigo 1692 do
Codigo do Imposto de Selo);

Imposto de Capital (artigo 182 do Codigo do Imposto de Capital);

ACI -TE -Antecipacdo de Contribuicdo Industrial retida pelo Tesouro Publico
(Lei n2 6-A/95, alterado pelo artigo 18°-D da Lein21/2021);

ACI -GC -Antecipacao de Contribuicdo Industrial retida por Grandes
Contribuintes (Lei n? 6-A/95, alterados pelo artigo 182-D da Lein?1/2021 e
pelo art. 232 dalein® 1/2022);

CI-RE-UEMOA Contribuicdo Industrial Regime Especial dos paises da
UEMOA (ntmero 2, artigos 132 do Regulamento n? 08/2008/CM/UEMOA);
(artigos 452 a 482 do Coédigo de Contribui¢do Industrial);

CI -RE - Contribuicdo Industrial Regime Especial - paises fora da UEMOA
(artigos 452 a 482 do Coédigo de Contribui¢do Industrial);

CPU-RA - Contribui¢do Predial Urbana Retida de Arrendamento (nimero 3,
art.282 do Codigo da CPU, alteradas pelas Leis n? 9/2013, alterado pelo art.
142 dalein23/2015 eart. 172 dalein?1/2022).

4. A nova DECIRF foi aprovada pela Instrucao de Servico N2 11/DGCI/2022, sendo
constituida pela declaragao (folha principal) e cinco anexos, denominados A, B,C,D e E,
que sdo parte integrante da declaracdo. O Diretor-Geral da DGCI podera criar outros
anexos quando julgar necessario.

5. Com vista a oferecer ao contribuinte melhores servicos de atendimento, a DGCI
desenvolveu um website denominado “Kontaktu” para a realizacdo de operacgdes
online de entrega de declaracdes eletronicas, emissdao de guias de pagamento e
pagamentos de impostos, contribui¢cdes e taxas.

6. Aentregada DECIRF sera feita pela Internet por meio do website “Kontaktu”. O documento
com as instrucbes de uso do sistema esta disponivel no website do Kontaktu:
https://kontaktu.mef.gw, no menu “Instrucdes” localizado na pagina inicial do sistema e
selecionando-se a op¢ao “Guia de Uso - Contribuinte”.
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Quem esta obrigado a apresentar mensalmente a DECIRF 4.0?

7. Estao obrigados a entregar, mensalmente, a DECIRF todas as entidades e pessoas,
publicas e privadas, que efetuam retencio de Impostos e Contribuicoes, em
observancia a legislacdo, relativos a pagamentos de:

a.
b.

Rendimentos sujeitos ao dever de retencao na fonte, nos termos da legislacao;

Aquisicdes de bens e servicos pelo Tesouro Publico e Grande Contribuintes, nos
termos da Lei n? 6-A/1995, alteradas pelas Leisn? 2/2018,n28/2020,n201/20121
en?1/2022.

Quais sdo os rendimentos e pagamentos que estdo sujeitos a retencao de
Contribuicoes e Impostos?

8. Estdo sujeitos a retencao de Contribui¢cdes e Impostos os rendimentos e pagamentos de
aquisicoes de bens e servicos a seguir, conforme determina a legislacdo de cadaimposto:

a.

Os rendimentos do trabalho, quer resultem de rela¢des de trabalho subordinado, de
contrato de prestacdo de servicos ou do exercicio de uma profissao liberal por conta
propria, conforme determinam os artigos 182 do Cédigo de Imposto Profissional,
artigo 1692 do Cédigo do Imposto de Selo e artigo 142 da Lei n? 01/2021, aletrado
pelo art. 15 dalein?® 1/2022 relativoao Imposto de Democracia;

Os rendimentos de aplicacdo de capitais definidos pelo artigo 12 do Cddigo do
Imposto de Capital e alteracdes posteriores, conforme determina o artigo 182 do
referido Codigo;

Os rendimentos pagos ou disponibilizados a contribuintes nao residentes na Guiné-
Bissau (Regime Especial da Contribuicdo Industrial) por pessoas colectivas de
direito publico e privado residentes no pais, conforme artigos 452 a 482 do Cdédigo
de Contribuicdo Industrial;

Pagamentos de aquisicdes e bens e servicos efetuados pelo Tesouro Publico e
Grandes Contribuintes, assim definidos pela DGCI, conforme Lei n® 6-A/95,
alteradas pelas Lei n2 2/2018, art. 182-D da Lein201/2021 en® 1/2022;

As rendas pagas de arrendamento de imdveis aos sujeitos passivos da Contribuicao
Predial Urbana por pessoas colectivas e singulares, obrigadas a possuir
contabilidade organizada, as representacdes diplomaticas, os projectos, as ONG e
instituicdes afins, conforme estabelece o artigo 282 do Cédigo da Contribuicdo
Predial Urbana, alterados pelo artigo 212 da Lei n? 09/2013 e pelo art. 172 da lei n®
1/2022.

Qual é o prazo para a entrega da DECIRF 4.0?

9. 0 prazo de entrega da DECIRF 4.0 é até o dia 10 de cada més, relativo aos tributos retidos no
més anterior.
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Quem pode preencher a declaracao e transmiti-la por internet?

10. Poderao preencher e enviar a declaracdao para o sistema Kontaktu somente as pessoas
previamente autorizadas pelo(s) representante(s) legal(is) do contribuinte.

A autorizagao devera ser feita presencialmente, junto a DGCI. O formulario
de autorizacdo de acesso ao sistema Kontaktu esta disponivel no website do
Atencio! sistema Kontaktu, no menu “Instrugdes” localizado na pagina inicial do
sistema e selecionando a opc¢do “Formulario de Autorizacdo de Uso do
A Kontaktu”.

Selecione o ficheiro “Autorizacdao de Uso do Kontaktu”, preencha com as
informagdes solicitadas, assine e entregue-o a DGCI.

11. Atransmissao da DECIRF pela Internet sera feita por meio do sistema Kontaktu.

Lembrete! O documento com as instru¢des de uso do Kontaktu esta disponivel no
website do sistema: https://kontaktu.mef.gw, no menu “Instrugdes”,
Q localizado na pagina inicial do sistema e selecionando-se a opgao “Guia

o de Uso - Contribuinte”.

12. Apés a autorizagdo acima mencionada, a declaracdo e os respectivos anexos deverdo ser
apresentados em formato eletrénico e serdo transmitidos por Internet, conforme
orientacdes da DGCI.

O modelo da DECIRF 4.0 a ser preenchido esta disponivel no website do
sistema
Atencao! Kontaktu, no menu “Declara¢des” localizado na pagina inicial do sistema.

A Selecione a opcao “DECIRF 4.0”, baixe o ficheiro em seu equipamento,
preencha a declaragdo e os seus anexos e transmita-os pela Internet, usando
o sistema Kontaktu.

Quem é a fonte pagadora, o declarante e o beneficiario do rendimento?

13. Fonte pagadora - é a pessoa singular ou colectiva ou estabelecimento que efetuar o
pagamento do rendimento tributavel e a respectiva retencao do Imposto ou Contribuicao.

14. Declarante do modelo declarativo DECIRF - é a prépria fonte pagadora do rendimento e
que efetuou a retencao do Imposto ou Contribuicao, nos termos da lei.

15. Beneficiario do rendimento - é a pessoa singular ou colectiva ou estabelecimento que
auferiu rendimentos sujeito a retencao na fonte.

Preenchimento dos campos da declarac¢ao periddica (folha principal)

16. As instrugdes a seguir enunciadas tém o objetivo de orientar os contribuintes no
preenchimento da nova declaragdo periédica - DECIRF - e dos respectivos anexos A, B, C, D,
E.

17. Todas as retenc¢des de impostos e contribui¢cdes efetuadas no periodo devem ser informadas
nos respectivos anexos, sendo:
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a. 0O anexo A destina-se ao Imposto Profissional, Imposto de Democracia e Imposto
de Selo sobre Recibos de ordenados e salarios;
O anexo B destina-se ao Imposto de Capital;

c. O anexo C destina-se a ACI-TE- Antecipac¢do de Contribui¢do Industrial retida pelo
Tesouro Publico e a ACI- GC - Antecipacao de Contribuicdo Industrial retida pelos
Grandes Contribuintes;

d. O anexo D destina-se a CI- Contribuicdo Industrial Regime Especial descontado de
contribuintes nio residentes na Guiné-Bissau;

e. O anexo E destina-se CPU-RA - Contribuicdo Predial Urbana retida de
arrendamento.

18. A folha principal da DECIRF é composta de cinco quadros e apresenta o resumo dos
impostos apurados nos anexos.

Quadro 01. Identificacao do sujeito passivo

Quadro 01. Identificagcdao do Subtituto Tributario(Declarante)

01. NIF

Nome

19. Campo 01. NIF do contribuinte. Informar o nimero de identificacdo fiscal (NIF) do
declarante. Porém, este campo somente permite os NIF com iniciais de 5, 6, 8 e 9.

Se o0 contribuinte estiver conectado (online) na Internet no momento do
preenchimento da declaracdo, o NIF sera validado e o nome do contribuinte
sera preenchido automaticamente, de acordo com o cadastro da DGCI.

Se o contribuinte n&o estiver conectado a Internet no momento do
preenchimento da declaracdo, o NIF sera validado na hora da transmisséo da
ﬂ declaracéo (via Internet) para o Kontaktu.

Atencéo!

Se o NIF néo estiver na base de cadastro da DGCI (no sistema Kontaktu), a
declaracao sera rejeitada e o sistema vai exibir uma mensagem de erro parao
declarante. Ocorrendo essa hip6tese, o contribuinte deve dirigir-se a DGCI
para solucionar o problema, caso tenha certeza de que o NIF informado esta
correto.

Quadro 02. Periodo de tributacao e tipo de declaracao

Quadro 02. Periodo de Tributagao e Tipo de Declaragao

02. Periodo de Tributagao

03. Tipo de Declaragdo @® Primeira declaracio  ((y Declaracdo de
substituicdo
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20. Campo 02. Periodo de tributagdo. Informar o periodo (més e ano) de reten¢do dos impostos

21.

22.

e contribui¢des. O formulario da declaragio faz a validagdao da data e nao permitira data
futura. No campo més, ao clicar na célula para preenchimento aparece uma seta ~ para
selecionar o més. O ano a ser informado deve ser maior que 2020.

Campo 03. Tipo de declaracao. O contribuinte deve assinalar apenas uma das opg¢des:
Primeira declaracao ou Declaragdo de substituicao.

Deve ser apresentada uma Unica declaragao por més. Se for enviada mais de uma declaragao
para o mesmo periodo, a ultima serd sempre considerada declaracdo de substitui¢do. Se ndo
for assinalada a op¢do de declaragdo de substituicdo e ja tiver uma declaracdo do mesmo
periodo de tributacdo, o kontaktu rejeita a declaracdo e retorna uma mensagem, pedindo
para o declarante preencher o campo 03.

23. A declaracdo de substituicdo devera ser apresentada quando o declarante constatar

qualquer erro ou omissao de informacdao na declaragdo anteriormente enviada para o
Kontaktu.

A apresentacao de declaracdo de substituicdo cancelara automaticamente a

Atengdo! declaracao anterior.
Antes de assinalar a opc¢do de declaracdo de substituicao, o declarante deverad ler os
A esclarecimentos e efeitos da declaracéo de substituicao no item “Esclarecimentos e

efeitos da declaracéo de substituicao”.

Esclarecimentos e efeitos da declaracao de substituicao

24. A primeira declaracdo ou anterior de cada periodo de tributacio sera totalmente

25.

26.

cancelada e a nova declaracdo enviada substituird integralmente as informacdes da
primeira/anterior. Portanto, para além dos dados alterados ou incluidos, a declaracao de
substituicio devera repetir todos os dados da primeira declaracdo/anterior que o
contribuinte deseja manter (ajustada com as novas informacdes, sejam inclusdes ou
exclusdes). A declaracdo valida sera sempre a altima declaracio enviada para o sistema
Kontaktu.

A entrega de uma declaragdo de substituicao pode gerar diferenca no valor a pagar em um
ou mais impostos declarados. Para cada guia de pagamento gerada, este valor pode ser
menor, maior ou igual ao valor informado na declaracao anterior. O sistema Kontaktu vai
comparar o valor a pagar de cada uma das guias geradas nas duas declara¢des de cada
imposto, verificar se o pagamento ja foi efetuado via Kontaktu e realizar os procedimentos
descritos no quadro a seguir:

Se 0 pagamento nao foi efetuado pelo Kontaktu, o sistema considera que a guia nao foi paga
e emite nova guia de pagamento.
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Efeitos da DECIRF de substituicdo - mesmo periodo de tributagdo
. Valor do Situagdo do
Situagdo da Imposto na a amgento da
declaragao de P - pag . Kontaktu Contribuinte
. declaragao de declaragao
substituicao e . . .
substituicao original/ anterior
Nio P Emite novas guias e cancela as |Paga somente as novas
Menor aorago anteriores guias
Pago N3do emite novas guias e Solicita a emissdo da
g mantém as anteriores Nota de Crédito na DGCI
N30 Pago Emite novas guias e cancela as |Paga somente as novas
O imposto a & anteriores guias
pagar é: Maior Emite novas guias e mantém Paga somente a
Pago marcadas como pagas as diferenga usando as
anteriores novas guias
N30 Pago Emite novas guias e cancela as |Paga somente as novas
| | & anteriores guias
ua
& N3o emite novas guias e N
Pago . . Nenhuma agao
mantém as anteriores

ATENCAO: O Kontaktu vai emitir uma guia de pagamento especifica para a Taxa de Desenvolvimento
e Infraestrutura da Administracdo Fiscal, que sera cobrada apenas uma vez para cada declaracdo do
mesmo periodo de tributagao.

Os efeitos acima, de emissdo e cancelamento da guia de pagamento, valem também para a TAXA de
Desenvolvimento e Infraestrutura Estrutura da AF.

27. Vejamos o exemplo a seguir.

Exemplo!

Considerando-se:

Na primeira declaracao do periodo de tributacdo de marco/2021, o valor
a pagar do Imposto Profissional tenha sido de 500.000 FCFA e o
contribuinte tenha esquecido de declarar um rendimento pago do qual
foi efetuado uma retencao de 30.000 FCFA. Logo apds o envio da DECIRF,
o contribuinte deu-se conta dessa omissdo e que precisa pagar a
diferenca de 30.000 FCFA.

Na declaragdao de substituicao, o contribuinte devera repetir todas as
informacdes da primeira DECIRF e adicionar os dados ndo informados
na primeira declaracao. Ao receber a nova declaragdao, o Kontaktu vai
cancelar/substituir a DECIRF anterior e verificar se os 500.000 FCFA ja
foram pagos:

v Se a guia anterior nio tiver sido paga, o Kontaktu vai emitir nova guia
de pagamento no valor de 530.000 FCFA e cancelar a anterior;

v" Se a guia anterior ja tiver sido paga, o Kontaktu vai emitir nova guia
com a informacao de que a anterior ja foi paga para o contribuinte
pagar apenas a diferenca, no caso 30.000 FCFA.
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OBS: A Taxa de Infraestrutura da Administracao Fiscal sera incluida na
primeira guia de pagamento gerada pelo Kontaktu. Caso ndo tenha sido
paga, o Kontaktu vai emitir nova guia e cancelar a anterior.

28. Depois de enviar a DECIRF corrigida, o contribuinte deve proceder conforme descrito no
quadro acima, lembrando que os efeitos da entrega da DECIRF de substituicdo ocorrem em
cada uma das guias de pagamento geradas.

Quadro 03. Impostos e Contribuicdes a pagar

29. Todos os campos do quadro 03 serdo preenchidos automaticamente quando o contribuinte
preencher o anexo de cada imposto. O valor a pagar, apurado nos anexos, sera transportado
para a linha que corresponde ao imposto.

Quadro 03. Impostos e Contribuigdes a pagar Valor a pagar

A IP - Imposto Profissional a pagar - Anexo A 04. 0
B ID - Imposto de Democracia a pagar - Anexo A 05. 0
(o IS - Imposto de Selo de Verba - Anexo A 06. 0
D IC - Imposto de Capital - Anexo B 07. 0
E ACI -TE -Antecip. de Contr.Industrial retida pelo Tesouro Publico - Anexo C 08. 0
F ACI -GC -Antecip. Contr.Industrial retida p/Grandes Contribuintes- Anexo C 09. 0
G Cl -RE - Contr.Industrial Regime Especial - paises da UEMOA- Anexo D 10. 0
H Cl -RE - Contr.Industrial Regime Especial - paises fora da UEMOA - Anexo D 11. 0
| CPU-RA - Contribui¢do Predial Urbana Retida de Arrendamento - Anexo E 12. 0

13. Total a pagar 0

30. Linha A: IP-Imposto Profissional a pagar. Campo 04. O valor serd preenchido
automaticamente, sendo proveniente do anexo-A, somatéria dos campos “Valor do 1. Profissional a
pagar” de todos os quadros.

31. Linha B. ID-Imposto de Democracia a pagar. Campo 05. O valor serd preenchido
automaticamente, sendo proveniente do anexo-A, somatéria dos campos “Valor do I. de
Democracia a pagar” de todos os quadros.

32. Linha C. IS-Imposto de Selo de Verba a pagar. Campo 06. O valor serd preenchido
automaticamente, sendo proveniente do anexo-A, somatoéria dos campos “Valor do I. de
Selo (0,3%) a pagar”, dos quadros 01 e 03.
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33.

34.

35.

36.

37

38.

39.

Linha D. IC-Imposto de Capital a pagar. Campo 07. O valor serd preenchido
automaticamente, sendo proveniente do anexo-B do campo “07. Valor do Imposto de
Capital a pagar”.

Linha E. ACI-TE Antecipacdo de Contribuicdo Industrial retida pelo Tesouro Publicos
a pagar. Campo 08. O valor sera preenchido automaticamente, sendo proveniente do
anexo-C do campo “07. Valor da ACI retida pelo Tesouro Publico (7%)”.

Linha F. ACI-GC Antecipacdo de Contribuicdo Industrial retida por Grandes
Contribuintes. Campo 09. O valor sera preenchido automaticamente, sendo proveniente
do anexo-C do campo “08. Valor da ACI retida pelo por Grandes Contrib. (3%)".

Linha G. CI-RE Contribui¢do Industrial Regime Especial - paises da UEMOA. Campo 10.
O valor sera preenchido automaticamente, sendo proveniente do anexo-D do campo “08.
Valor da CI-RE a pagar (15%)".

.Linha H. CI-RE Contribuicdo Industrial Regime Especial - paises fora da UEMOA.

Campo 11. O valor sera preenchido automaticamente, sendo proveniente do anexo-D do
campo “09. Valor da CI-RE a pagar (25%)".

Linha I. CPU-RA Contribuicao Predial Urbana Retida de Arrendamento. Campo 12. O
valor serd preenchido automaticamente, sendo proveniente do anexo-E do campo “13.
Valor da CPU a pagar”.

Campo 13. Valor total a pagar. Este valor sera preenchido automaticamente, sendo a soma
do valor a pagar dos campos 04 a 012 acima.

Quadro 04. Declaracao e identificacao do representante legal do contribuinte.

Quadro 04. Declaragdo e Identificagdo do Representante Legal do Contribuinte.
Declaro que a presente declaragao é expressao da verdade.

14. NIF do representante legal.

Nome: ‘

40.

Campo 14. NIF do representante legal. Informar o niumero do NIF do representante legal
do contribuinte. O nome sera preenchido automaticamente, se o declarante estiver
conectado a internet no momento do preenchimento da declaragdo. Porém, este campo
somente permite os NIF com inicial 1.

Quadro 05. Declaracdo do Responsavel pelo Preenchimento.

Quadro 05. Identificagao do Responsavel pelo Preenchimento

15. NIF do responsavel pelo preenchimento.

Nome: |

41.

Campo 15. NIF do responsavel pelo preenchimento. Informar o nimero do NIF do
responsavel pelo preenchimento. O nome serd preenchido automaticamente, se o
declarante estiver conectado a internet no momento do preenchimento da declaragao.
Porém, este campo somente permite os NIF com inicial 1.
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DGCI (Aprovadas pela Instrugao de Servigo N° 11/DGCI/2022)

Preenchimento do Anexo A — Imposto Profissional, Imposto de Democracia
e Selo.

42. Preencha cuidadosamente o Anexo A, composto de trés (3) quadros, que é peca integrante
da sua declaragdo, e destina-se a apurar trés impostos que incidem sobre a mesma base
tributavel: Imposto Profissional, Imposto de Democracia e Imposto de Selo de Verba sobre
Recibos de Ordenados e Salarios. Os quadros do anexo A sdo os seguintes:

a. Quadro 01 - para informar os dados de funcionarios/empregados - beneficiarios
de rendimentos;

b. Quadro 02 — para informar os dados de profissionais liberais - beneficiarios de
rendimentos;

c. Quadro 03 - para informar os dados dos beneficidrios de rendimentos decorrentes
da reforma/pensao.

d. Quadro 04 - destina-se, exclusivamente, para apurar o montante de pagamentos de
Impostos Profissional, Democracia e Selos.

0L NIF 02, Periodo de Tributacdo

43. Campos 01 e 02: Estes campos serdo preenchidos automaticamente quando o contribuinte
preencher os campos 01 e 02 da DECIRF (folha principal).

44. Os trés quadros do Anexo A destinam-se a informar os dados dos beneficiarios dos rendimentos
- Pessoa singular ou colectiva, tais como NIF, nome, valor do rendimento, imposto retido pela
fonte pagadora, entre outros. Deve ser preenchida uma linha para cada beneficiario e tipo de
renda.

45. 0 preenchimento de todos campos de cor amarelo deste anexo é obrigatorio.

QUADRO 01 - APURAMENTO DO IMPOSTO PROFISSIONAL POR CONTA OUTREM:

Destina-se a informar os rendimentos e impostos retidos dos funcionarios dos regimes

Determinados e Indeterminados (efetivos ou contratados).
(Trahalhador Efectivo, Temporario ou Estagidrio)

05. Rendimento| 06. Seguranga Social a | 07.Tipo de Rendimento Sujeitoao |08.Valor do I.Profissional a 03 Nacionaldade de 10.Valordo | 11. Valor do Imposto

Sujeito Passivo d
Pago Descontar Imposto Profissional pagar Ujelto Fasshvo do . |l.Democraciaapagar|  deSelo (0,3%)
Imposto para Democracia

Ne|  03.NIF 04. Nome do heneficiario

Subtotal QUADRO 01

46. Campo 03. NIF do beneficiario. Informar o NIF do beneficidrio do rendimento pago.
Porém, este campo somente permite o NIF com inicial 1.

47. Campo 04. Nome do beneficiario. O nome serd preenchido automaticamente, se o
declarante estiver conectado na internet no momento do preenchimento deste campo. Caso
o funcionario ndo estiver na base de dados do NIF, o Kontaktu vai informar que o NIF é
inexistente, devendo a pessoa contactar a DGCI para providenciar o NIF.
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48. Campo 05. Rendimentos Pago. Informar o valor total dos rendimentos pagos ou
colocados a disposicdo no més de referéncia. Este campo somente permite nimeros
inteiros positivos com o maximo de 12 digitos.

49. Campo 06. Seguranca Social descontada. Este campo sera preenchido automaticamente
e sera o resultado da seguinte formula: valor bruto pago x 8%.

50. Campo 07. Tipo de Rendimento Sujeito ao L.P. Ao clicar na célula para preenchimento
aparece uma seta ~ para selecionar o tipo de Rendimento que apresenta a seguinte relagdo:

» Rendimentos do Més: é referente a todos os rendimentos (salario base e subsidios)
processados na folha salarial unica;

(Trabalhador Efectivo, Temporario ou Estagiario)

M350 05. di 06. Seg ¢a Social a | 07.Tipo de Rendimento Sujeito ao |08.Valor do I.Profissional a 09.l‘.la.t:|onalld.ade = 10. Valor do 11. Valor do Imposto
Ne|  03.NIF 04. Nome do io - Sujeito Passivo do )

Pago Descontar Imposto Profissional pagar . |l.Democracia a pagar de Selo (0,3%)

Imposto para Democracia

1] 110164792 |ALEXANDRE RIBEIRO D'ALVA TEIXEIRA 200 000 16 000 di do Més 12250 Cidaddo Nacional 2000 600

» Rendimentos de Férias: é referente ao pagamento da antecipa¢do do salario e subsidio
de férias. Porém, em caso de antecipagdo do salario de férias ao funcionario a op¢ao
requerera o lancamento duplo, diferenciando os rendimentos do més corrente ao més
antecipado.

(Trabalhador Efectivo, Temporario ou Estagiario)

n N 5 . - . . 09.Nacionalidade de
Do A 05. Rendi 06. Seguranga Social a | 07.Tipo de Rendimento Sujeito ao |08.Valor do I.Profissional a L ) 10. Valor do 11. Valor do Imposto
N2| 03.NIF 04. Nome do io L Sujeito Passivo do 3
Pago Descontar Imposto Profissional pagar ._|1.Democracia a pagar de Selo (0,3%)
Imposto para Democracia
1| 110164792 |ALEXANDRE RIBEIRO D'ALVA TEIXEIRA 200 000 16 000 Rendi s do Més 12250 Cidaddo Nacional 2000 600
2| 110164792 |ALEXANDRE RIBEIRO D'ALVA TEIXEIRA 250 000 20000 Rendimentos de Férias 17083 Cidaddo Nacional 4000 750

» Qutros Rendimentos: sdo referentes aos subsidios pagos separadamente da folha
salarial Unica.

(Trabalhador Efectivo, Temporario ou Estagiario)

09.Nacionalidade de

Ne| o3.NIE 04, Nome do beneficirio 05. Rendi 06. Seguranga Social a | 07.Tipo de Rendimento Sujeito ao |08.Valor do I.Profissional a sujeito Passivo do 10. Valor do 11. Valor do Imposto
Pago Descontar Imposto Profissional pagar ._|l.Democracia a pagar de Selo (0,3%)
Imposto para Democracia
1| 110164792 |ALEXANDRE RIBEIRO D'ALVA TEIXEIRA 200 000 16 000 Rendi do Més 12250 Cidadao Nacional 2000 600
2| 110164792 [ALEXANDRE RIBEIRO D'ALVA TEIXEIRA 250000 20 000 dimentos de Férias 17083 Cidaddo Nacional 4000 750
3| 110164792 |ALEXANDRE RIBEIRO D'ALVA TEIXEIRA 70 000| 5600 Outros i ] 2117 Cidadao Nacional 1000 210

51. Campo 08. Total do Imposto Profissional a pagar. Este campo sera preenchido
automaticamente e sera o resultado da seguinte formula:

Imposto Profissional a pagar = valor bruto pago x taxa (tabela)

52. Campo 09. Tipo do Imposto de Democracia. Ao clicar na célula para
preenchimento aparece uma seta ~ para selecionar a nacionalidade do sujeito passivo
que apresenta a seguinte relacgao:

= Cidadao Nacional;

= Cidadao Estrangeiro “Fica o cidaddo Estrangeiro isento de pagar o Imposto para
Democracia, conforme o disposto n22 do art. 12 da Lei 2/2022, de 28 de
Fevereiro, em alteracdo do n2 2, do art. 142 da Lei 1/2021 de 28 de Janeiro”.

53. Campo 10. Valor do Imposto para Democracia a pagar. Este campo sera preenchido
automaticamente ao selecionar op¢do Cidaddao Nacional no campo 09 e serd o resultado da
seguinte formula:

Imposto para Democracia a pagar = valor bruto pago x taxa (tabela)
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54. Campo 11. Valor do Imposto de Selo (0,3%). Este campo serd preenchido
automaticamente e serd o resultado da seguinte féormula:

Imposto de Selo a pagar = valor bruto pago x 0,3%
QUADRO 02 - IMPOSTO PROFISSIONAL RETIDO AO PROFISSIONAL LIBERAL - o
quadro destina-se a informar os rendimentos pagos a prestadores de servicos, profissionais

liberais e direitos de autor que exercem atividades por conta propria; os respectivos impostos
retidos, nome e NIF. Deve ser preenchida uma linha para cada beneficiario e tipo de renda.

(PRESTACAO DE SERVICO E RENDIMENTO OCASIONAL)

15.Tipo de Rendimento 17.Nacionalidade de

18. Valor do |.Democracia
apagar

14. Total Brut
Ne|  12.NIF 13. Nome do beneficidrio otalbio Sujeito ao Imposto | 16.Valor do I.Profissional a pagar |Sujeito Passivo do Imposto

Pago . ;
8 Profissional para Democracia

Subtotal QUADRO 02

55. Campo 12. NIF do beneficiario. Informar o NIF do beneficidrio do rendimento pago.
Porém, este campo somente permite os NIF com iniciais 1 e 8.

56. Campo 13. Nome do beneficiario. O nome serd preenchido automaticamente, se o
declarante estiver conectado na internet no momento do preenchimento deste campo.

57. Campo 14. Total Bruto Pago ou Rendimento Pago (sem IGV). Informar o valor total
dos rendimentos pagos ou colocados a disposicao no més de referéncia. Este campo
somente permite niimeros inteiros positivos com o maximo de 12 digitos.

58. Campo 15. Tipo de Rendimento Sujeito ao Imposto Profissional. Ao clicar na célula

para preenchimento aparece uma seta — para selecionar o tipo de Rendimento que
apresenta a seguinte relagdo:

= Prestacdo de Servico;

= Rendimento Ocasional.

59. Campo 16. Valor do Imposto Profissional a pagar. Este campo sera preenchido
automaticamente e sera o resultado da seguinte formula:

Imposto Profissional a pagar = valor bruto pago x taxa (tabela)

60. Campo 17. Tipo do Imposto paraDemocracia. Ao clicar na célula para
preenchimento aparece uma seta __ para selecionar a nacionalidade do sujeito passivo que
apresenta a seguinte relacao:

= Cidad3do Nacional;

» Cidaddo Estrangeiro “Fica o cidadao Estrangeiro isento de pagar o Imposto para
Democracia, conforme o disposto n?2 do art. 12 da Lei 2/2022, de 28 de
Fevereiro, em alteracdo do n? 2, do art. 142 da Lei 1/2021 de 28 de Janeiro”.

61. Campo 18. Valor do Imposto para Democracia a pagar. Este campo serd preenchido
automaticamente ao selecionar op¢ao Cidadao Nacional no campo 17 e sera o resultado da
seguinte formula:
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Imposto para Democracia a pagar = valor do rendimento x taxa (tabela)

QUADRO 03 - APURAMENTO DO IMPOSTO PROFISSIONAL DO REFORMADO /

PENSIONISTA. Destina-se a informar os rendimentos pagos e respectivos impostos retidos
aos reformados e pensionistas.

Este quadro deve ser preenchido somente pelo Instituto Nacional de Seguranca Social
(INSS).

21, Total Bruto | 22.Rendimento Sujeito st 25. Vialor do I.Democracia | 26. Valor do Imposto

23Vl Profissional jeito Passi I
Pago oo mposto Profsiona 3 Valor do . Profissional a pagar |Sujeito Passivo do rr}posto apagar deSelo[03%)
para Democracia

Ne| 19.NIF 20. Nome do heneficidrio

Subtotal QUADRO 03

62. Campo 19. Campo 03. NIF do beneficiario. Informar o NIF do beneficiario do rendimento
pago. Porém, este campo somente permite os NIF com inicial 1.

63. Campo 20. Nome do beneficiario. O nome sera preenchido automaticamente, se o
declarante estiver conectado a internet no momento do preenchimento deste campo.

64. Campo 21. Total bruto pago. Informar o valor dos rendimentos pagos ou colocados a
disposicao no més de referéncia.

65. Campo 22. Rendimento Sujeito ao Imposto Profissional. Este campo serad preenchido
automaticamente ao preencher o campo 21.

66. Campo 23. Valor do Imposto Profissional a pagar. Este campo serda preenchido
automaticamente ap6s o preenchimento do campo 21 e serd o resultado da seguinte
férmula:

Imposto Profissional a pagar= valor bruto pago x taxa (tabela)

67. Campo 24. Nacionalidade de Sujeito Passivo do Imposto para Democracia. Ao clicar
na célula para preenchimento aparece uma seta ~ para selecionar a nacionalidade do
sujeito passivo que apresenta a seguinte relacao:

= Cidadao Nacional;

= Cidadao Estrangeiro “Fica o cidaddo Estrangeiro isento de pagar o Imposto para
Democracia, conforme o disposto n22 do art. 12 da Lei 2/2022, de 28 de
Fevereiro, em alteracdo do n? 2, do art. 142 da Lei 1/2021 de 28 de Janeiro”.

68. Campo 25. Valor do Imposto para Democracia a pagar. Este campo sera preenchido
automaticamente ao selecionar op¢do Cidaddao Nacional no campo 24 e sera o resultado da
seguinte formula:

Imposto para Democracia a pagar = valor do rendimento x taxa (tabela)

69. Campo 26. Valor do imposto de Selo (0,3%). Este campo sera preenchido
automaticamente ap6s o preenchimento do campo 21 e serd o resultado da seguinte
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formula:

Imposto de Selo a pagar = valor bruto pago x 0,3%

QUADRO 04 - VALOR TOTAL DE PAGAMENTOS DE IMPOSTOS (I.P, .D e L.S).

70. O guadro 04 destina-se, exclusivamente, para apurar o0 montante de pagamentos de Impostos
Profissional, Democracia e Selos. Este campo é preenchido automaticamente pela somatoéria dos
valores nos quadros 01 a 03 deste anexo. O montante do quadro 04 sera transportado
automaticamente para os campos 04, 05 e 06 DECIRF - Folha Principal.

Quadro 04. VALOR TOTAL DOS IMPOSTOS IP,ID & IS A PAGAR (soma dos quados 01 03) Q- 0 Q-

71. As tabelas com as taxas podem ser consultadas no formulario da DECIRF, na guia Legisla¢do
(aplicativo em excel).

Funcionalidade “carregar ficheiro”.

72. A funcionalidade criada para facilitar a inclusdao de grande niimero de beneficiarios foi o
botao Carregar Ficheiro ‘ do lado direito de cada quadro do anexo A. Contudo, o declarante
que quiser carregar um ficheiro com as informacdes tera que produzi-lo em formato TXT,
de acordo com as seguintes regras:

e O ficheiro TXT deve conter apenas as colunas que seriam preenchidas no excel, na
mesma ordem em que aparecem no excel;
e Nao devem constar no ficheiro TXT colunas que sdo calculadas automaticamente
pelo excel;
e Nao devem constar no ficheiro excel colunas que possuem uma lista pré-definida de
valores possiveis;
e Os campos devem estar separados por ponto-e-virgula;
e Deve ser criado um ficheiro TXT para cada quadro do ficheiro excel;
e 0 padrao de codificacao de caracteres do arquivo TXT deve ser o padrao ANSI,
também conhecido como padrao Windows-1252.
Ou seja, no quadro 01 “Beneficiarios do Rendimento”, por exemplo, caso o declarante fosse
preencher o excel sem utilizar o botdo “Carregar Ficheiro”, ele teria que informar os
seguintes campos:

NIF

Rendimento pago/ Total bruto pago

Tipo de Rendimento Sujeito ao Imposto Profissional (exceto no quadro 03)
Nacionalidade de Sujeito Passivo do Imposto para Democracia

Para utilizar o botdo “Carregar Ficheiro”, o declarante devera preparar um arquivo TXT,
contendo as informagdes que seriam preenchidas nesses campos.
Entdo, o ficheiro TXT serd conforme exemplos abaixo:
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Quadro 01:
5 *QUADRQO 01 ANEXO A - Bloco de notas — (] X
€3

Ficheiro Editar Ver

;Rendimentos do Més;cCidaddo Nacional

111111111;B00000
111111111 00000;0utros Rendimentos;Cidaddo Nacional

111111111;P00000); Rendimentos de Férias;Cidaddo Estrangeiro

L~ 5, Col 59 1009 Windows (CRLF) UTF-8
N
NIF Rendimento Tipo de Rendimento Sujeito Nacionalidade de Sujeito
Pago ao Imposto Profissional Passivo do Imposto para
Democracia
Quadro 02:
E *QUADRO 02 ANEXO A - Bloco de notas — O X
&3

Ficheiro Editar Ver

888888888);900000 |Prestacdo de Servicdjcidaddo Nacional
111111111}100000 jRendimento Ocasionalljcidaddo Estrangeiro

Lp. Col 20 100% Windows (CRLF) UTF-8

NIF Total Bruto Pago Tipo de Rendimento Nacionalidade de Sujeito Passivo do
Sujeito ao Imposto Imposto para Democracia

Profissional

Quadro 03:



)
DGCI

Ficheiro

Editar

Ve

(Aprovadas pela Instrucdo de Servico N° 11/DGCI/2022)

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DA DECLARACAO DE
CONTRIBUICOES E IMPOSTOS RETIDOS NA FONTE (DECIRF)

*QUADRO 03 ANEXO A - Bloco de notas

r

111111111
111111111

250000
200000

;Cidadédo
;Cidadédo

L. Col 10

NIF

Total Bruto Pago

Nacional
Estrangeiro

100%

Windows (CRLF)

Nacionalidade de Sujeito Passivo do

Imposto para Democracia

O

UTF-8

X

&3

Apbs a preparacao do ficheiro, o declarante devera salva-lo e clicarnobotado

Carregar Ficheiro |

. As informagdes serdo automaticamente carregadas no ficheiro:

(Trabalhador Efectivo, Temporario ou Estagiario)

09.Nacionalidade de
s 05. Rendimento | 06. Seguranga Social a | 07.Tipo de Rendimento Sujeito ao |08.Valor do I.Profissional a . X 10. Valor do 11. Valor do Imposto
Ne| 03.NIF 04. Nome do beneficiario - Sujeito Passivo do X
Pago Descontar Imposto Profissional pagar . |l.Democracia apagar|  de Selo (0,3%)
Imposto para Democracia
1) 111111111 [NIF Inexistente 3000 240 Rendimentos do Més 30 Cidaddo Nacional 500 9
2| 111111111 |NIF Inexistente 4000 320 Rendi s do Més 40|  Cidaddo Estrangeiro ISENTO 12

(PRESTAGAO DE SERVICO E RENDIMENTO OCASIONAL)

S 15.Tipo de Rendimento 17.Nacionalidade de 18, Valor do LDemoaracia
Ne| 12.NIF 13. Nome do beneficidrio Pago Sujeito ao Imposto | 16.Valor do .Profissional a pagar | Sujeito Passivo do Imposto 2 pagar
Profissional para Democracia
1| 111111111 |NIF Inexistente 10000| Rendimento Ocasional 1000 Cidaddo Nacional 500
2| 888888888 |NIF Inexistente 80000 Prestacdo de Servigo 8000|  Cidaddo Estrangeiro ISENTO

(0s Impostos Profissional, para Democracia e de Selos sobre as pensGes de reforma ou aposentagdo incide apenas sobre a parcela excedente a 200.000 FCFA mensais. Portanto, até 200.000 é isento).

. » 24.Nacionalidade de .
. 21, Total Bruto | 22.Rendimento Sujeito . . ) 25, Valor do I.Democracia | 26. Valor do Imposto
N2| 19.NIF 20. Nome do beneficidrio . 23.Valor do I.Profissional a pagar |Sujeito Passivo do Imposto
Pago a0 Imposto Profissional X apagar de Selo (0,3%)
para Democracia
1| 111111111{NIF Inexistente 300000] Rendimentos de Més 4250 Cidaddo Nacional 1000 900
2| 111111111|NIF Inexistente 450000/  Rendimentos de Més 17083 Cidadao Estrangeiro ISENTO 1350

Os campos automaticos serao preenchidos.

Preenchimento do Anexo B — Imposto de Capital

73. Preencha cuidadosamente o Anexo B, que é peca integrante da sua declaracgao, e destina-se
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a apurar o Imposto de Capital a pagar retido no pagamento de rendimentos de aplicagdo de
capitais.
0L, NIF: 02. Periodo de Tributacdo

74. Campos 01 e 02: Estes campos serdo preenchidos automaticamente quando o contribuinte
preencher os campos 01 e 02 da DECIRF (folha principal).

BENEFICIARIOS DO RENDIMENTO

Total do Imposto de Capital a recolher 0

75. Campo 03. NIF do beneficiario. Informar o NIF do beneficiario do rendimento. O
preenchimento deste campo é obrigatdrio. Porém, este campo somente permite os NIF
com iniciais 1 e 8.

76. Campo 04. Nome do beneficiario. O nome serd preenchido automaticamente, se o
declarante estiver conectado a internet no momento do preenchimento deste campo.

77. Campo 05. Total Bruto Pago. Informar o valor total dos rendimentos pagos ou colocados
a disposicdo no més de referéncia. Este campo somente permite numeros inteiros
positivos com o maximo de 12 digitos.

78. Campo 06. Tipo do Rendimento e Taxa do Imposto. Ao clicar na célula para

preenchimento aparece uma seta — para selecionar o tipo do rendimento/taxa e apresenta
a seguinte relagdo:

= [IC 10% juros OTT< 2 anos: Imposto de Capital s/rendimentos de juros de
aplicagdes em obrigacdes e titulos do Tesouro de periodo inferior a 2 anos;

* IC 15% juros DB e AF<1 ano: Imposto de Capital sobre rendimentos de juros de
depdsitos bancario e aplicacdes financeiras a um periodo inferior a um ano;

= IC 5% juros Tit.>3 anos: Imposto de Capital sobre rendimentos de juros de titulos
que apresentam um periodo superior a trés anos;

* IC—-15% demais rendimentos. Imposto de Capital sobre demais rendimentos.
= |C — 10% Dividendos pagos no espaco UEMOA, conforme o n? 2 do artigo 1192 do
Regulamento n? 08/2008/CM/UEMOA, de 26 de setembro.
79. Campo 07. Valor do imposto a pagar. Este campo sera preenchido automaticamente e
serd o resultado da seguinte féormula:
Imposto de Capital a pagar = valor bruto pago x taxa do campo anterior

80. O subtotal do Imposto de Capital a pagar sera transportado automaticamente para o campo
07 (valor do Imposto de Capital a pagar) da folha principal da DECIRF.
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Funcionalidades “carregar ficheiro”.

81. A funcionalidade criada

para facilitar a inclusdo de grande nimero de beneficiarios foi o

botao Carregar Ficheiro ‘ do lado direito do quadro na declara¢ao. Contudo, o declarante
que quiser carregar um ficheiro com as informagdes tera que produzi-lo em formato TXT,
conforme as seguintes regras:

e O ficheiro TXT deve conter apenas as colunas que seriam preenchidas no excel, na
mesma ordem em que aparecem no excel;

e Nao deve constar do ficheiro TXT colunas que sdo calculadas automaticamente pelo
excel;

e Nao deve constar do ficheiro excel colunas que possuem uma lista pré-definida de
valores possiveis;

e (Os campos devem estar separados por ponto-e-virgula;

e Deve ser criado um ficheiro TXT para cada quadro do ficheiro excel;

e 0O padrao de codificacdo de caracteres do arquivo TXT deve ser o padrao ANS],
também conhecido como padrao Windows-1252.

Ou seja, no quadro “Beneficiarios do Rendimento”, caso o declarante fosse preencher o excel
sem utilizar o botao “Carregar Ficheiro”, ele teria que informar os seguintes campos:

e O03.NIF
e (5. Total Bruto Pago
e 06. Tipo do Rendimento e Taxa do Imposto

Para utilizar o botao “Carregar Ficheiro”, o declarante devera preparar um arquivo TXT,
contendo as informagdes que seriam preenchidas nesses campos.

Entao, o ficheiro TXT sera conforme exemplo abaixo:

E AMEXO B - DECIRF - Bloco de notas o = X

Ficheiro Editar Ver €23

111111111);50000;IC15% demais
888888888|;150000;IC 10% juros OTT<2 anos

L7 Col1 00% Windows (CRLF) UTF-8
NIF Total Bruto Pago Tipo do Rendimento e Taxa do Imposto

Apb6s a preparacdo do ficheiro, o0 declarante devera salva-lo e clicarnobotao

Carregar Ficheiro . - - . . .
L | As informacoes serdo automaticamente carregadas no ficheiro:
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111111111 |ym 50 000 IC15% demais 7500
888888888 |NIF Inexistente 150 000| IC 10% Dividendos UEMOA 15000

Os campos automaticos serao preenchidos.

Preenchimento do Anexo C: ACI-Antecipacao de Contribuicao Industrial
retida pelo Tesouro Publico e por Grandes Contribuintes
82. Preencha cuidadosamente o Anexo C, que é peca integrante da sua declaragao, e destina-se

a apurar a Antecipacdo de Contribuicdo Industrial retida pelo Tesouro Publico e por
Grandes Contribuintes, cuja exigéncia foi estabelecida pela Lei n® 8/2020 e n201/2021.

‘01. NIF: 0. Periodo de Tributagdo

83. Campos 01 e 02: Estes campos serdo preenchidos automaticamente quando o
contribuinte preencher os campos 01 e 02 da DECIRF (folha principal).

BENEFICIARIOS DOS PAGAMENTOS DE AQUISIGOES

04. Nome do 07. Total Pago 08.Tesouro Publicoou | 09.Valorda AClretida | 10.Valor da AClretida
03. NIF 05.Fatura N¢ 06.Data da fatt
Beneficidrio atura ata daatura (Sem 1GV) Grande Contribuinte |pelo Tesouro Publico (7%) |por Grandes Contrib. (3%)
TOTAL da ACl a pagar 0 0|

84. Campo 03. NIF do beneficiario. Informar o NIF do beneficiario do rendimento. O

preenchimento deste campo é obrigatério. Porém, este campo somente permite os NIF
com iniciais 5 e 8.

85. Campo 04. Nome do beneficiario. O nome sera preenchido automaticamente, se o
declarante estiver conectado a internet no momento do preenchimento deste campo.

86. Campo 05. Fatura N¢. Informar o nimero da fatura emitida pelo fornecedor.
87. Campo 06. Data da Fatura. Informar a data da fatura emitida pelo fornecedor.
88. Campo 07. Total Pago (Sem IGV). Informar o valor total dos rendimentos pagos sem IGV.

89. Campo 08. Fonte Pagadora selecionar: Tesouro Publico ou Grande Contribuinte. Ao

clicar na célula para preenchimento aparece uma seta .~ para selecionar a fonte pagadora:
Tesouro Publico ou Grande Contribuinte.

90. Campo 09. Valor da ACI retida pelo Tesouro Publico. Este campo sera preenchido
automaticamente se no campo anterior (campo 06) for selecionada a fonte pagadora
“Tesouro Publico”, caso contrario este campo ficara em branco. O valor sera o resultado da
seguinte formula:

Valor da AClI retida pelo Tesouro Publico= valor bruto pago x 7%
91. Campo 10. Valor da ACI retida por Grande Contribuinte. Este campo sera preenchido
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automaticamente se no campo 06 for selecionada a fonte pagadora “Grandes Contribuinte”,
caso contrario este campo ficara em branco. O valor sera o resultado da seguinte férmula:

Valor da ACI retida por Grande Contribuinte= valor bruto pago x 3%

92. O subtotal dos campos 09 e 10 (valor da ACI retida) sera transportado automaticamente
para os campos 08 e 09 (valor da ACI-TE e ACI-GC a pagar) da folha principal da DECIRF.

Funcionalidade “carregar ficheiro”.

93. A funcionalidade criada para facilitar a inclusdo de grande numero de beneficiarios foi o

botiao

Carregar Ficheiro ‘ do lado direito do quadro na declara¢ao. Contudo, o declarante

que quiser carregar um ficheiro com as informagdes tera que produzi-lo em formato TXT,
conforme as seguintes regras:

O ficheiro TXT deve conter apenas as colunas que seriam preenchidas no excel, na
mesma ordem em que aparecem ho excel;

Nao deve constar do ficheiro TXT colunas que sao calculadas automaticamente pelo
excel;

Nao deve constar do ficheiro excel colunas que possuem uma lista pré-definida de
valores possiveis;

Os campos devem estar separados por ponto-e-virgula;

Deve ser criado um ficheiro TXT para cada quadro do ficheiro excel;

0 padrao de codificacao de caracteres do arquivo TXT deve ser o padrdao ANSI,
também conhecido como padrao Windows-1252.

Ou seja, no quadro “Beneficiarios dos Pagamentos de Aquisi¢cdes” caso o declarante fosse
preencher o excel sem utilizar o botao “Carregar Ficheiro”, ele teria que informar os
seguintes campos:

03.NIF
05. Fatura N2

06. Data da Fatura
07. Total Pago (Sem IGV)
08. Tesouro Publico ou Grande Contribuinte

Para utilizar o botdo “Carregar Ficheiro”, o declarante devera preparar um arquivo TXT,
contendo as informagdes que seriam preenchidas nesses campos.

Entdo, o ficheiro TXT serd conforme exemplo abaixo:
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DA DECLARACAO DE
CONTRIBUICOES E IMPOSTOS RETIDOS NA FONTE (DECIRF)

DGCI
E ANEXO_C - Bloco de notas — O X
Ficheiro Editar Ver £3
555555555;250:J01-07-2022;[000000:fresouro Pablico
888888888;035;10-07-2022{;1300000);lcrande contribuinte
100% Windows (CRLF) ANSI

n1, Coll

NIF Fatura N¢

Data da Fatura Total Pago (Sem IGV)

Tesouro Publico ou
Grande Contribuinte

Apés a preparacdo do ficheiro, o declarante deverd salva-lo e clicarnobotdo

Carregar Ficheiro . ~ ~ . . .
B | As informacoes serdo automaticamente carregadas no ficheiro:

BENEFICIARIOS DOS PAGAMENTOS DE AQUISICOES
07. Total Pago 08.Tesouro Publicoou | 09.Valorda AClretida | 10.Valorda AClretida
por Grandes Contrib. (3%)

04. Nome do
03. NIF 05.Fatura N2 06.Data da fatura
Beneficidrio (Sem IGV) Grande Contribuinte |pelo Tesouro Publico (7%)
555555555 |NIF Inexistente 250 01/07/2022 900 000 Tesouro Pablico 63 000
888888888 |NIF Inexistente 035 10/07/2022 300000| Grande Contribuinte 9000

Os campos automaticos serdo preenchidos.

Preenchimento do Anexo D: CI—Contribuicao Industrial Regime Especial

(nao residentes)

94. Preencha cuidadosamente o Anexo D, que é peca integrante da sua declaracao e destina-se
a apurar a Contribuicdo Industrial Regime Especial descontada dos rendimentos pagos a
contribuintes ndo residentes na Guiné Bissau, conforme determinam os artigos 452 a 489

do Codigo de Contribuicao Industrial.

01. NIF:

02. Periodo de Tributagdo

contribuinte preencher os campos 01 e 02 da DECIRF (folha principal).

95. Campos 01 e 02: Estes campos serdo preenchidos automaticamente quando o
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BENEFICIARIOS DO RENDIMENTO

Subtotal da Cl -Regime Especial a pagar 0 0

96. Campo 03. Nome/Firma do nao residente. Informar o nome da pessoa ou firma do
beneficidrio do rendimento pago. Neste caso, ndo ha NIF a preencher, visto tratar-se de
estrangeiro ou de firma situada no exterior.

97. Campo 04. Pais de residéncia. Ao clicar na célula para preenchimento aparece uma seta
_ para selecionar o pais de residéncia do beneficiario do rendimento. A lista que aparece é
composta dos paises membros da UEMOA, além da opc¢ao “Outros”. A lista mostra apenas
os paises membros da UEMOA em virtude de seus residentes desfrutarem de um regime de
tributagdo mais favorecido, a uma taxa de15%, estabelecido na Convengao Fiscal da UEMOA
- Regulamento n? 08/CM/UEMOA, de 26/09/2008. Para os demais paises, aplica-se a taxa
de 25% prevista nos artigos 452 a 482 do Codigo de CI e alteragdes posteriores.

98. A separag¢do em duas guias de pagamento, uma para a CI-RE dos paises da UEMOA e outra
para paises fora da UEMOA, visa também avaliar o montante das transag¢des realizadas com
esses paises em termos de rendimentos e servigos pagos.

99. Campo 05. Fatura N2 (Série c). Informar o nimero da fatura, série C, emitida pelo
importador dos servicos (ver quadro a seguir).

Atencgao! Para as importagdes, o contribuinte deve emitir fatura de entrada de
mercadorias, série C, conforme estabelecido no Despacho MEF n2 25/2016,
numero 10, que transcrevemos abaixo:

“10. Asfaturas deverao ser emitidas em trés exemplares, ficando o triplicado na posse do vendedor
ou prestador de servigos, destinando-se o original e duplicado ao adquirente. Estes documentos
deverdo ser emitidos em trés séries, a saber: a) Série A, para documentar exclusivamente as

operagoes internas;

b) Série B, para documentar as operacées de exportagdo;

C) Série C, para documentar as operagées de importagéo e devolugao”.

100. Campo 06. Data da fatura. Informar a data da fatura, série C, emitida peloimportador.
101. Campo 07. Valor do Rendimento. Informar o valor do rendimento ou servi¢co pago.

102. Campo 08. CI-RE a pagar (15%). Este campo sera preenchido automaticamente se o
pais selecionado no campo 04 (pais de residéncia) for membro da UEMOA. Caso contrario,
este campo ficara em branco. O valor da CI-RE a pagar (paises da UEMOA) é o resultado da
seguinte formula:

Valor da CI-RE (paises da UEMOA) = valor do rendimento (campo 07) x 15%

23



L, INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO DA DECLARAGAO DE
“; CONTRIBUIGOES E IMPOSTOS RETIDOS NA FONTE (DECIRF)
DGCI (Aprovadas pela Instrucéo de Servigo N° 11/DGCI/2022)

103. Campo 09. CI-RE a pagar (25%). Este campo sera preenchido automaticamente se no
campo 04 (pais de residéncia) for selecionada a op¢do “Outro”. Caso contrario, este campo
ficara em branco. O valor da CI-RE a pagar (paises fora da UEMOA) é o resultado da seguinte
férmula:

Valor da CI-RE (paises fora da UEMOA) = valor do rendimento (campo 07) x 25%

104. O subtotal dos campos 08 e 09 (valor da CI-RE a pagar) serd transportado
automaticamente para o campo 10 e 11 (valor da CI-RE a pagar) da folha principal da
DECIRF.

Funcionalidades “carregar ficheiro”.

105. A funcionalidade criada para facilitar a inclusao de grande numero de beneficiarios foi
0 botdo  carregarFicheiro ‘ do lado direito do quadro na declaragao. Contudo, o declarante
que quiser carregar um ficheiro com as informagdes terd que produzi-lo em formato TXT,
conforme as seguintes regras:

e O ficheiro TXT deve conter apenas as colunas que seriam preenchidas no excel, na
mesma ordem em que aparecem no excel;

e Nao deve constar do ficheiro TXT colunas que sao calculadas automaticamente pelo
excel;

e Nao deve constar do ficheiro excel colunas que possuem uma lista pré-definida de
valores possiveis;

e Os campos devem estar separados por ponto-e-virgula;

e Deve ser criado um ficheiro TXT para cada quadro do ficheiro excel;

e 0 padrao de codificagao de caracteres do arquivo TXT deve ser o padrdao ANSI,
também conhecido como padrao Windows-1252.

Ou seja, no quadro “Beneficiarios do Rendimento” caso o declarante fosse preencher o excel
sem utilizar o botao “Carregar Ficheiro”, ele teria que informar os seguintes campos:

03.Nome/Firma do nao residente
04. Pais de residéncia

05.Fatura N¢ (série C)

06.Data da fatura

07.Valor do rendimento pago

Para utilizar o botao “Carregar Ficheiro”, o declarante devera preparar um arquivo TXT,
contendo as informacgdes que seriam preenchidas nesses campos.

Entdo, o ficheiro TXT serd conforme exemplo abaixo:
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E  ANEXO D - DECIRF - Bloco de notas — O X
Ficheiro Editar ~ Ver 3

sonatel SENEG;Senegal;35;15/06/2022;5000000
alp Portugalj;outro;21;18/07/2022;3500000

Ln 1 100% Windows {CRLF) UTF-8

\ 4
Nome/Firmado Paisde FaturaN? Datada Valor do rendimento pago
nao residente residéncia (sérieC) fatura

Apbs a preparacao do ficheiro, 0 declarante devera salva-lo e clicarnobotao

Carregar Ficheiro . ~ . . . .
E | As informacdes serao automaticamente carregadas no ficheiro:

BENEFICIARIOS DO RENDIMENTO

Sonatel SENEG Senegal 35 15-06-2022 5000 000 750 000
Galp Portugal Outro 21 18-07-2022 3500 000 875000

Os campos automaticos serao preenchidos.

Preenchimento do Anexo E: CPU-RA — Contribuicao Predial Urbana Retida
de Arrendamento.

106. Preencha cuidadosamente o Anexo E, que é peca integrante da sua declaracdo e destina-
se a apurar a Contribuicdo Predial Urbana retida de arrendamento pago a sujeitos passivos

da CPU, conforme determina o artigo 282 do Cédigo da CPU, alterado pelas Leisn2 09/2013
en?203/2015 e regulamentado pelo Despacho MEF 85/2016.

01. NIF: 02. Periodo de Tributagdo

107. Campos 01 e 02: Estes campos serdo preenchidos automaticamente quando o
contribuinte preencher os campos 01 e 02 da DECIRF (folha principal).
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BENEFICIARIOS DA RENDA OU RENDIMENTO
Total da CPU a pagar 0 0

108. Campo 03. NIF do beneficiario. Informar o nimero do NIF do beneficidrio do
rendimento do arrendamento/ aluguel.

109. Campo 04. Nome do beneficidario. O nome sera preenchido automaticamente, se o
declarante estiver conectado na internet no momento do preenchimento deste campo.

110. Campo 05. N2 Matriz Predial. Informar o nidmero de Identificacio Matricial (matriz
predial).

111. Campos 06 e 07. Periodo Retido Inicial e Final. Informar o periodo inicial e final a
que diz respeito a CPU retida.

112. Os campos 06 e 07 foram criados para atender os casos de pagamentos antecipados de
arrendamento/aluguel, ou seja, quando um pagamento abrange varios meses. Informar o
primeiro més e o ano, no formato MM-AAAA, a que se refere o arrendamento/aluguel. Se
arrendamento /aluguel se referir a apenas um més, informar o mesmo més-ano nos campos
06 e07.

113. Campo 08. N2 meses Retido. Este campo é preenchido automaticamente, quando os
campos 06 e 07 forem informados. O resultado deste campo é a diferenca entre os campos
06 e07.

114. Campo 09. Identificacdo do Imdvel. Descrever sucintamente o imoével como, por
exemplo, matricula ou matriz do imoével, tamanho, casa, prédio e outros.

115. Campo 10. Localizacio do Imdvel. Descrever a localizacdo do imével como, por
exemplo, o bairro, setor, municipio, nome da rua e outros.

116. Campo 11.Regidao do Imavel. Ao clicar na célula para preenchimento aparece uma seta

~ para selecionar a regido do imovel arrendado: Bafata, Biombo, Bissau, Boloma/Bijagos,
Cacheu, Gabu, Oio, Quinara e Tombali.

117. Campo 12. Valor da renda paga. Informar o valor total da renda paga.

118. Campo 13. Valor tributavel (75%). Este campo serd preenchido automaticamente com
o resultado da seguinte férmula:

Valor tributavel = valor da renda paga (campo 12) x 75%

119. Campo 14. Valor da CPU a pagar. Este campo sera preenchido automaticamente com
o resultado da seguinte férmula:

Valor da CPU a pagar = valor tributavel (campo 13) x taxa da tabela

120. O subtotal da CPU a pagar sera transportado automaticamente para o campo 12 (valor
da CPU-RA a pagar) da folha principal da DECIRF.
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Funcionalidades “carregar ficheiro”.

121. Outra funcionalidade criada para facilitar a inclusdo de grande nimero de beneficiarios
foi o botdo Carregar Ficheir do lado direito do quadro na declaracao. Contudo, o declarante

que quiser

eiro com as informacdes tera que produzi-lo em formato TXT,

conforme as seguintes regras:

O ficheiro TXT deve conter apenas as colunas que seriam preenchidas no excel, na
mesma ordem em que aparecem no excel;

Nao deve constar do ficheiro TXT colunas que sdo calculadas automaticamente pelo
excel;

Os campos devem estar separados por ponto-e-virgula;

Deve ser criado um ficheiro TXT para cada quadro do ficheiro excel;

O padrao de codificacao de caracteres do arquivo TXT deve ser o padrao ANSI,
também conhecido como padrdao Windows-1252.

Ou seja, no quadro “Beneficidarios da Renda ou Rendimento” caso o declarante fosse
preencher o excel sem utilizar o botao “Carregar Ficheiro”, ele teria que informar os
seguintes campos:

03.NIF do Beneficiario
05.N? Matriz Predial
06.Periodo Retido Inicial
07.Periodo Retido Final
09. Identificagcdo do Imoével
10.Localiza¢ao do Imével
11. Regiao do Imovel

12. Valor da renda paga

Para utilizar o botdo “Carregar Ficheiro”, o declarante devera preparar um arquivo TXT,
contendo as informagdes que seriam preenchidas nesses campos.

Entdo, o ficheiro TXT sera conforme exemplo abaixo:
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E  ANEXO_E - Bloco de notas — O X
Ficheiro  Editar  Ver &3

11111111

;15;06-2022;07-2022; Predio;Praca;Bissau-SAB;100000
888888888 3

;20;07-2021;07-2022|; casa;Lebaila;Gabu;200000

n1, Col1 10% Winddyvs (CRLF)
NIF N2 Matriz Periodo Retido Periodo Retido Identificacdo Localizacdo Regido Valor da
Predial Inicial Final do Imoével doImodvel dolmoével renda paga

Apés a preparacdo do ficheiro, o declarante devera salva-lo e clicarnobotao

Carregar Ficheiro . o - . . .
€ | As informacdes serdo automaticamente carregadas no ficheiro:

BENEFICIARIOS DA RENDA OU RENDIMENTO

111111111 |Jum 15 06-2022 | 07-2022 2 Predio Praca Bissau-SAB 100 000 75000 11250,

883888888 NIF inexistente 20 07-2021 | 072022 | 13 Casa Lebaila Gabu 200000) 150000 25000

Os campos automaticos serdo preenchidos.

Funcionalidades “Adicionar Linhas”, “Limpar” e “Reduzir a
Tabela”.

122.  Caso haja um numero grande de favorecidos, pode haver a necessidade de incluir maior
namero de linhas no presente quadro. Para solucionar esse problema, foi criado um botdo do
lado direito do formulério da declaracdo do Excel ADICIONAR LINHAS | que permite
aumentar a quantidade de linhas, tantas quantas forem necessarias para que a declaracao
figue completa. Eis a condi¢cdo para aumentar as linhas:
> E necesséario preencher pelo menos uma linha para o botdo “adicionar linhas”

funcionar;
» Se preencher todas as linhas, o botdao “adicionar linhas” ndo vai funcionar, é
necessario deixar pelo menos uma linha vazia.

123. Outras funcionalidades criadas para facilitar o contribuinte sdo botdes LIMPAR
gue permite limpar de uma vez, todas as informagcBes preenchidas num Anexo e

REDUZIRATAE | que permite reduzir ou repor a tabela no formato standard, apds aumentar as
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linhas.

Consideracodes finais sobre o preenchimento da DECIRF 4.0

124. Finalizado o preenchimento da DECIRF 4.0 e seus anexos, verifique se todas as
informac0®es prestadas estdo corretas, antes de transmiti-la pelo sistema Kontaktu.

AUTORES DE CONCEPCAO DA DECIRF 4.0

1. Alexandre Ribeiro D'Alva Teixeira
2. Evaristo Batica Ferreira

3. Edson Emanuel Bassucko Bufalo Lopes (Desenvolvedor do Excel Avango)

REVISADO POR:
1. Karim Mané
2. Ancelmo Mendes
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Consideracgoes finais sobre o preenchimento da DECIRF

125. Finalizado o preenchimento da DECIRF e seus anexos, verifique se todas as informacoes
prestadas estdo corretas, antes de transmiti-la pelo sistema Kontaktu. O documento com as
instrucdes de uso do Kontaktu esta disponivel no website https://kontaktu.mef.gw, no
menu “Instrugdes” localizado na pagina inicial do sistema e selecionando-se a op¢do “Guia

de Uso - Contribuinte”.
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